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Can cir Luat Doanh nghiep s6 59/2020lQH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Thong ttr s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/1112022 Huang dfin cong b6

thong tin tren thi tnrong clnrng khoan;

Can err Bi~u l~ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty c6 phan thuy di~n C~n Bon;

Xet To trinh s6 65/TTr-CT-TCKT ngay 13/5/2022 cua Temg giam d6e Cong ty "V~

viec phe duyet Quy ch€ C,ongb6 thong tin Cong ty e6 phan thu:, di~n C~n Bon"; ~~~.

Can cir Nghi quyet hop thuong ky quy 11112023 so 13INQ~HBQT ngay '"'

011712023 cua H('>id6ng quan tri Cong ty c6 phan thuy dien Can Bon,

QUYETDINH

f)i~u 1. Ban hanh kern thee Quyet dinh nay la "Quy eh~ Cong b& th&ng tin ella

Cdng ty e8 phAn thllY di~n CAn DO'n(Sua d8i)", g6m 03 Chuong va 13 Bi~u.

(Co Quy chi kem thea)

Di~u 2. H(,>id6ng quan tri giao T6ng giam d6c Cang ty chi d~o vi~c thl,rc hi~n

cae n('>idung eua Quy eh€ thee dung quy dinh eua phap lu~t va Bi~u l~ cang ty.

Quy€t dinh nay c6 hi~u h,rek€ tir ngay ey, thay cho Quy€t dinh s6 OS/QD/HBQT
ngay 30/6/2012.

Di~u 3. Cac Ongiba: T6ng ghlm d6c, Truong cae phong ban, phan xuang, Giam

d6e cac Chi nhanh cong ty thee chuc nang, nhi~rn V\l can cu Quy€t dinh thvc hi~n.

NO'i nh~!!: i);i;/
- Nhu£>Ieu3; ~
- Cae TV HDQT; BKS;

- Luu: HDQT, TCHC.
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Chuong I.QUY D1NH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh, d6i turmg ap dung

1. Pham vi di~u chinh

Quy ch~ nay quy dinh v~ viec cong b6 thong tin cua Cong ty tren thi tnrong clnrng

khoan Vi~t Nam. Dong thai, quy dinh viec ph6i hop quan h~ cong tac gitta cac don vi

tnrc thuoc, cac Phong ban, ca nhan thuoc Cong ty va cac d6i tirong khac trong viec thuc

hien nghia vu cong b6 thong tin.

2. D6i tuong ap dung

a) Ngiroi cong b6 thong tin.

b) Cac phong, ban chtrc nang tnrc thuoc Cong ty.

c) Ngiroi nQibQ,ngiroi co lien quan cua nguoi nQibQ,c6 dong 1611,nh6m ngiroi c6

lien quan nam gift ill 5% tro len s6 c6 phieu c6 quyen bieu quyet cua Cong ty.

Di~u 2. Titi li~u tham khao

- Can cir Luat Doanh nghiep s6 59120201QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can cu Lu~t Chung khoan s6 54/20191QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cu Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi ti~t thi hanh mQt s6 di€u cua Lu~t Chung khoan;

- Can cu Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua BQ Tai

chinh hu6ng dfrnv€ vi~c cong b6 thong tin tren thi truemg chung khoan;

- Can cu Quy~t dinh s6 296IQD-UBCK cua Uy ban ChUng khoan Nha nu6c ban

hanh Quy ch~ hu6ng dfrn cong ty di;lichung su dVngH~ th6ng cong b6 thong tin cua Uy

ban Chung khoan Nha nu6c ngay 31 thang 03 nam 2017;

- Can cu Quy ch~ Cong b6 thong tin ti;liSGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hanh kern

thea Quy~t dinh s6 340IQD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016 cua T6ng giam d6c

SGDCK TPHCM;

- Can cll Di~u l~ va Quy ch~ nQibQv~ quan tIi Cong ty.

Di~u 3. Cae chii' vi~t Hit

- Cong ty : Cong ty C6 ph~n Thuy di~n C~n Don

- UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nu6c.

- IDS PRO : H~ th6ng cong b6 thong tin cua UBCKNN.

- SGDCKHCMlHOSE: Sa giao dich chung khoan TP. H6 Chi Minh

- VSD : Trung tam luu kY chung khoan Vi~t Nam.
- TTCKVN : Thi twemg Chung khoan Vi~t Nam.

, £

·i E

T .Il

-CBTT

-HDQT

-BKS

-TGD

- KTT

: Cong b6 thong tin

: HQi d6ng quan trio

: Ban Kiem soat.

: T6ng Ghim d6c.

: K~ toan tru6ng.
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-BCTC

-CDL

-CPQ

-DRDCD

-NNB

-NCLQ

: Baa cao tai chinh.

: C6 dong IOn.

: C6 phieu quy,

: Dai hQi d6ng c6 dong.

: Nguoi noi bQ.

: Nguoi co lien quan.

Di~u4. Giai thich tir ngfr

1. Nguoi noi b9 cua cong ty la:

- Chu tich HQi d6ng quan tri, thanh vien HQi d6ng quan tri;

- Truong Ban kiem soat va thanh vien Ban kiem soat (Kiem soat vien), thanh vien

Ban kiem toan nQibQ;

- Nguoi dai dien thea phap Iuat, T6ng giam d6c, Pho T6ng giam d6c, Giam d6c tai

chinh, KS toan tnrong va cac chirc danh quan Iy tuong duong do Dai hQi d6ng c6 dong

bAuhoac HQi d6ng quan tri b6 nhiern; ca nhan gifr chirc danh quan Iy khac co th~m

quyen nhan danh cong ty Icy k€t giao dich cua Cong ty theo quy dinh tc;tiDi€u I~ Cong
ty;

- Thu Icy cong ty, nguai ph\} trach qmin tri cong ty.

- TruOng phong Tai chainh - K€ toan, nguai ph\} trach k€ toan;

- Nguai dugc uy quy€n cong b6 thong tin.

2. Ngay eong b6 thong tin Ia ngay thong tin xu~t hi~n tren mQt trong cac phuang

ti~n cong b6 thong tin quy dinh tc;tiDi€u 7 Quy chS nay.

3. Ngay bao eao v€ vi¢e eong b6 thong tin Ia ngay gtii fax, gtii qua thu di~n tti,

ngay thong tin dugc ti€p nh~n tren h~ th6ng cong b6 thong tin cua UBCKNN, phuang

ti~n cong b6 thong tin cua SGDCK TP. H6 Chi Minh ho~c ngay UBCKNN, SGDCK

TP. R6 Chi Minh nh~n dugc van bim baa cao tuy thea thai di~m nao dSn tru6c.

4. D6i v6i tai li~u du6i dc;tngvan ban: Van bim hgp I~ Ia ban chinh ho~c ban sao

hgp l~. Yeu cAucua van ban hgp I~:

- D6i v6i van ban cua ca nhan: Van ban co hQten va chfr Icy cua ca nhan.

- D6i v6i van ban cua t6 chilc: Van ban co xac nh~n cua nguai co th~m quy€n bao

g6m: hQten, chuc V\l, chfr Icy cua nguai co th~m quy€n, dong d~u (n€u co).

5. Bcm scan van bemdung CBlT phai c6 dAydu nQidung thea quy dinh d6i v6i van

ban hQ'Pl~.

6. Dr; li¢u di¢n tir dung CBTT la dfr li~u co dinh dc;tngword/excel/pdf (word/excel

Slr d\}ngbang ma Unicode).
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7. Nguoi co lien quan ttl ella Cong ty la ca nhan, t6 clnrc c6 quan h~ voi nhau trong

cac tnrong hop sau day:

a) Cong ty va nguoi nQi bQcua Cong ty;

b) Cong ty va t6 chirc, ca nhan sa htru tren 10% s6 c6 phieu c6 quyen bi~u quyet

hoac v6n g6p cua Cong ty;

c) T6 chirc, ca nhan rna trong moi quan h~ voi t6 clnrc, ca nhan khac true ti~p, gian

tiep kiem soat hoac bi kiem scat boi t6 chirc, ca nhan do hoac cung voi t6 chtrc, ca nhan

d6 chiu chung mot su kiem scat;

d) Ca nhan va b6 de, me de, b6 nuoi, me nuoi, b6 chong, me chong, b6 VQ',me VQ',

VQ',chcng, con de, con nuoi, con dau, con rS, anh ruot, chi ruot, em ruQt, anh re, em re,

chi dau, em dau cua ca nhan d6;

e) Quan h~ hQ'pd6ng trong d6 mQt t6 chilc, ca nhan 1a d~i di~n cho t6 chilc, ca

nhan kia;

f) T6 chilc, ca nhan khac 1a nguai c6 lien quan thea quy dinh cua Lu~t Doanh

nghi~p.

8. r6 chuc kdm toim iJu9'C chap thwl.n1at6 chilc kiem toan dQc l~p thuQc danh

sach cac t6 chilc kiem toan duQ'cUy ban Chilng khoan Nha nuac chApthu~n kiem tmln

thea quy dinh cua Lu~t Chilng khoan va phap 1u~tvS kiem toan dQc 1~p.

J)i~u 5. NgtrOi th\fc hi~n cong b8 thong tin

1. Cong ty thl!c hi~n nghla V\1 cong b6 thong tin thong qua nguai d~i di~n thea

phap 1u~t1aT6ng giam d6c va nguai duQ'cuy quYSncong b6 thong tin.

a, T6ng giam d6c chiu trach nhi~m v~ tinh d§.ydu, chinh xac va kip thai cua thong

tin duQ'ccong b6 bai T6ng giam d6c va nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin. Tnrang

hqp phat sinh Sl!ki~n cong b6 thong tin rna ca T6ng giam d6c va nguai duQ'cuy quy~n

cong b6 thong tin dSu v~ng m~t thl Ph6 T6ng giam d6c duQ'cuy quy~n se thl!c hi~n cong

b6 thong tin.

b, K~ toan tru&ng cua Cong ty 1anguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin va 1a

nguai ph\! trach cong b6 thong tin thea yeu c§.ut~i Thong tu s6 96/2020/TT-BTC. Vi~c

uy quy~n cong b6 thong tin phai duQ'c 1~p thanh van ban theo m~u cua Thong tu s6

96/2020/TT-BTC. Nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin c6 the giao nhi~m V\1 cho

mQtca nhan khac trong Cong ty nh~m h6 trQ'mlnh trong cac nghi~p V\1 v~ cong b6 thong

tin (dang tM, so~n thflOm~u biSu,..). Nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong c6 tnich nhi~m

fll soat va kiSm tra cac thong tin tru&c khi dUQ'cdang tai.

f 1J Tlteo quy dinlt t(JiDi€u 4 Lu{it CllImg khoan sO 54120191QH14 ngav 26 tltang 11 nam 2019
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c, Cong ty phai bao cao, bao cao lai thong tin vS ngiroi thirc hien cong b6 thong

tin theo cac quy dinh tai DiSu 6 Thong ills6 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau illla ca nhan thuoc dien phai cong b6 thong tin thea quy dinh tai khoan

6 DiSu 2 Quy ch~ nay c6 th~ tv thuc hien nghia \TV cong b6 thong tin hoac uy quyen cho

01 t6 clurc hoac 01 ca nhan khac thirc hien nghia \TV cong b6 thong tin nhu sau:

a, Truong hop tv thirc hien nghia \TV cong b6 thong tin, trong I~n cong b6 thong tin

d~u tien, nha d~u ill ca nhan phai nQP cho UBCKNN va SGDCK Ban cung dip thong

tin thea rnfruquy dinh tai Phu luc III ban hanh kern theo Thong tir s6 96/2020/TT -BTC

va c6 trach nhiem cung cApchinh xac, kip thai va d~y du thong tin khi c6 SlJ thay d6i

cac nQi dung trong Ban cung cApthong tin neu tren;

b, Truong hop uy qUYSncong b6 thong tin, nha d~u tu ca nhan phai chiu trach

nhi~rn vS tinh d~y du, chinh xac va kip thai vS thong tin do nguai duQ'cuy quySn cong

b6. Nha d~u tu c6 trach nhi~rn cung cdp chinh xac, kip thai va d~y du thong tin vS tinh

tr~ng sa huu chung khoan cua minh va m6i quan h~ vai nguai c6lien quan (n€u c6) cho

nguai duqc uy quy€n cong b6 thong tin d~ nhung nguai mly thlJc hi~n nghla \TV bao cao

sa hfru, cong b6 thong tin theo quy dinh cua phap lu~t;

c, Nguai duQ'c uy qUYSnCBTT tir nha dau tu ca nhan thlJc hi~n gui GiAy uy

quySnlHqp d6ng uy qUYSnhqp l~ thea quy dinh cua phap lu~t d€n Sa Giao dich Chung

khoan nO'ic6 nghla \TV CBTT trong l~n d~u CBTT va thong bao chAmdirt vi~c uy quySn

trong l§n CBTT cu6i cung.

3. Nha d~u tu la t6 chuc thlJc hi~n nghla \TV bao cao va cong b6 thong tin thea quy

dinh t~i Thong tu s6 96/2020/TT-BTC .

4. Nguai thlJc hi~n cong b6 thong tin cua cac nha d~u ill nuac ngoai, nh6m nha

dau illnuac ngoai c6 lien quan th\1c hi~n thea quy dinh t~i Khoan 3 Di€u 5 Thong tu

51120211TT-BTC

Di~u 6. Nguyen t~c cong b8 thong tin

1.Vi~c cong b6 thong tin phai d~y du, chinh xac, kip thai theo quy dinh phap Iu~t.

Vi~c cong b6 cac thong tin ca nhan bao g6rn: Can cuac cong dan, Chung minh nhan

dan, Chung minh quan nhan, HQ chi~u con hi~u IlJc, dia chi lien l~c, dia chi thuang tru,

s6 di~n tho~i, s6 fax, thu di~n tu, s6 tai khoan giao dich chung khoan, s6 tai khoan luu

kY chung khoan, s6 tai khoan ngan hang, rna s6 giao dich cua nha d~u tu nuac ngoai, t6
chuc kinh te c6 v6n dau tu nuac ngoai sa hfru tren 50% v6n diSu l~ chi duQ'cthlJc hi~n
neu chu the lien quan d6ng y

2. D6i tUQ'ngcong b6 thong tin theo quy dinh t~i Khofm 2 Di€u 1Quy ch€ nay phai

chiu trach nhi~m truac phap lu~t vS nQidung thong tin cong b6. Truang hqp c6 SlJ thay
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d6i nQidung thong tin dff cong b6, B6i tuong cong b6 thong tin phai cong b6 kip thai,

d:1Ydu nQi dung thay d6i va ly do thay d6i so voi thong tin dff cong b6 truce do.

3. Khi cong b6 thong tin, B6i tuong cong b6 thong tin thea quy dinh tai Khoan 2

Bi~u 1Quy ch€ nay phai d6ng thai bao cao Dy ban Chung khoan Nha mroc va Sa Giao
dich Clnrng khoan Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ nQidung thong tin cong b6, bao g6m d~y

du cac thong tin thea quy dinh,

4. Vi~c cong b6 thong tin cua Cong ty phai do nguoi dai dien thea phap luat hoac

nguoi dtroc uy quyen cong b6 thong tin thuc hien. Viec cong b6 thong tin cua ca nhan

do ca nhan ttr thuc hien hoac uy quyen cho t6 chirc hoac ca nhan khac thuc hien, Viec

cong b6 thong tin do nguai thlJc hi~n cong b6 thong tin thlJc hi~n duQ'cquy dinh C1,l thS

t~i Bi~u 5 Quy ch€ nay.

5. Truang hQ'Pthong tin cong b6 bao g6m cac thong tin ca nhan quy dinh t~i Khoan

4 Bi~u 5 Quy ch€ nay va cac d6i tuqrrg cong b6 thong tin khong d6ng y cong khai cac
thong tin nay thi phai gui Dy ban Chung khoan Nha nuac va Sa Giao dich Chung khoan
Thanh ph6 H6 Chi Minh 02 ban tai li~u, trong d6 01 ban bao cao v~ vi~c cong b6 thong

tin bao g6m d:1Ydll thong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong bao g6m thong tin ca

nhan dSDy ban Chung khoan Nha nuac va Sa Giao dich Chung khoan Thanh ph6 H6
Chi Minh thvc hi~n cong khai thong tin.

Di~u 7. PhlfO'ng ti~n cong b8 thong tin

Phu'o'ng ti~n CBTT

3

Bao in, Bao di~n tu,v.v ...

Sa Giao dich ChUng khoan Thanh Trang thong tin di~n tu CllaSa Giao dich ChUng

ph6 H6 Chi Minh . khoan Thanh ph6 Ho Chi Minh

I
1 I Cong ty

ChuySnmvc v@Quan h~ c6 dong (nha d§.utu) trSn .

trang thong tin di~n tlf (website) eua Cong ty.(*) !

I Trang thong tin di~n ill .clla Cong ty 100 ky va
Phuang ti~n thong tin d'ili chung I btl trir chUng khoan Vi~t Nam.

1---- khac thea quy dinh Clla phap lu~t j-' ------------------1

trong mQt s6 tfUemghqp

,
I ?

2 i Uy ban ChUng khoan Nha nu&c
H~ th6ng cong b6 thong tin clla Uy ban ChUng!

khoan Nha nu&c - IDS Pro.

4

5

(*)Lrruy:

- TruOng h(lJJnghfa V(J cong b6 thong tin philt sinh vito ngay nghi, ngay Ii, Cong ty wIn

th1!Chi¢n cong b6 thong tin tren Chuyen m(Jcv€ Quan h¢ cd dong cila Cong ty veto ngay nghi,

ngay Ii thea quy djnh philp lucJt.Cong ty th1!chi¢n ddy du nghfa V(J cong b6 thong tin thea quy

djnh phrip IUcJtvaa ngay lam vi¢c li€n sau ngay nghi, ngay Ii.
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- Truong h9]Jkhong thi giri thong tin cting b6 qua h? thong CBTT ai?n tir vi ly do bdt kha

khdng thi Nguoi CBTT phai giri biing van ban qua duong bu:u ai?n hoac niip true tiip tai Sa

GDCK noi co nghia v¥ CBTT a6ng thai giri ban diJ:lieu dien tir qua thu ai?n tir dung thai han

quy dinh va thong bao ngay cho SaGDCK noi co nghia V~lCBTT biit ly do khong thi thuc hi?n
giri thong tin cong b6 qua h? thong CBTT ai?n tiro

- Cong ty khi ldp trang thong tin ai?n tirphai bdo cao voi Uy ban Chung khodn Nha marc,

Sagiao dich chung khodn va cong khai ala chi trang thong tin ai?n tir va moi thay a6i lien quan

ain ala chi nay trong thai han 03 ngay lam viec, ki tir ngay hoan tdt viec ldp trang thong tin
ai?n tir hodc khi thay a6i dia chi trang thong tin ai?n tir nay.

- Trang thong tin ai?n tirphai hiin thj thai gian aang tai thong tin, a6ng thai phai aam

bao nha adu tu co thi di dang tim kiim va tiip c(in au(Yc cac diJ:li?u tren trang thong tin ai?n

tir ao.

- Cac thong tin cong b6 ajnh k);, thong tin v€ vi?c aang kY cong ty a9i chung phai au(Yc

lu:ugiiJ:duai dr;mgvan ban (niu co) va diJ:li?u ai?n tir t6i thiiu 10 nam. Cac thong tin nay phai

au(Yc lu:ugiiJ:va truy c(ip au(Yc tren trang thong tin ai?n tir cita a6i tur;ng cong b6 thong tin t6i

thiiu la 05 nam;

- Cac thong tin cong b6 bdt thuOng hoi;icthea yeu cdu hoi;iccac h09t a(jng khac phai au(Yc

lu:ugiiJ:va truy c(ip au(Yc tren trang thong tin ai?n tir cita a6i tur;ng cong bi thong tin t6i thiiu

05 nam.
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Clnrong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Di~u 8. Luu dB thuc hi~n

1. Ap dung cac phong ban lien quan theo quy djnh tai Di~m a va b Khoan 2
Di~u1 Quy eh~ nay

cAc PHONG BANLIEN QUAN

NGUm CONG BO THONG TIN

(Tang h(lp, kiim tra, phi duyft, Mi chi€u va

soan thao van ban cling b8; kiim sodt, Iuu trir

tai lifu CBTT)

HOSE
WEBSITE

CONGTY
UBCKNN

7

TRUONG HOP
KHAc .

(VSD, Bao in, Bao di~n

m...)



2. Ap dung d6i vOi cac d6i tU'Q'ng khac (**)

CAC DOl TU'<}NGKHAC

l

CONGTY HOSE UBCKNN

I
I
I
I

t

J

I
I
I

t

NGU'Ol CONG BO THONG TIN

" t
WEBSITE

CONGTY

Ghi chti: ~: Giri tnrc tiep Cong ty, UBCKNN va HOSE

...... ,.. : Ngiroi Cong b6 thong tin tiep nhan thong tin til ct6i nrong khac thtrc

hien ra soat va cong b61en Website cong ty.

(**) D6i tuong khdc la d6i tuang Quy dinh tai Didm c Khoan 2 Di€u 1 Quy chi nay g6m Nguoi

n9i b9, nguoi co lien quan cua nguoi n9i b9, cJ dong lon, nhom nguoi co lien quan niim giii tit

5% tro len s6 c6 phieu co quyen bidu quyit cua Cong ty.
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f)i~u 9. Cac nQi dung eong b6 thong tin

1. Cac phong ban lien quan thea quy dinh tai Diem a va b Khoan 2 Bi~u 1Quy ch€

nay thuc hien cung c~p thong tin cong b6 thea quy dinh tai Phu Iuc s6 01: N(>idung

CBTT chi tiSt voi tirng phong ban kern thea Quy chS nay.

2. Cac d6i nrong khac thirc hien CBTT thea quy dinh tai Phu luc 2 Quy chS nay.

Chuong III. TRAcH NHI1~MTHl/C Hl¢N vA xu LY VI PH~M
f)i~u 10. Trach nhiem ph6i hop gifra ngirot CBTT va cac phong ban Uen quan

1.Ngiroi cong b6 thong tin chiu trach nhiem v~ thuc hien nghia V1,1 cong b6 thong

tin cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhtrng ngiroi co lien quan khac

thea cac quy dinh cua phap luat va Dieu 1~cua Cong ty.

2. Nguoi cong b6 thong tin trong pham vi chirc nang cua rninh tiSp nhan, xu ly cac
thong tin tir cac phong ban chirc nang cung dp cac thong tin thea n(>idung Quy trinh

nay. TruOng cac phong ban chfrc nang chiu trach nhi~m v~ tinh chinh xac va kip thai

cua cac thong tin cung c~p cho nguai cong b6 thong tin

3. B6i v&inhung thong tin b~t thuang, thong tin cung c~p thea yeu cau phai cong

b6 thea quy dinh, cac phong ban lien quan (nai phat sinh thong tin cAn cung c~p) co

trach nhi~m cung c~p thong tin cho nguai cong b6 thong tin trong vong 12 gia k~ illkhi

phat sinh SlJki~n cong b6 thong tin.

4. Nguai cong b6 thong tin phai giam sat vi~c cong b6 thong tin va bao cao H(>i

d6ng quim tri kSt qua thlJc hi~n.

f)i~u 11. Xii' Iy vi ph~m v~ eong b6 thong tin

1. Cac d6i tUQ'ngdUQ'cquy dinh t1;liKhoan 2 Bi~u 1 Quy chS nay co hanh vi vi

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

cho Cong ty lien quan dSn vi~c thlJc hi~n, quan Iy h01;ltd(>ngcong b6 thong tin thi my
thea tinh ch~t, muc d(>vi ph1;lmrna bi xu Iy ky lu~t, xu ph1;lthanh chinh ho~c bi truy Clm
trach nhi~m hinh SlJ;nSu gay thi~t h~i thi phai b6i thuang thea quy dinh cua phap lu~t.

2. Vi~c xu Iy vi ph~m v~ cong b6 thong tin duQ'c th\fc hi~n thea Nghi dinh s6

156/2020/NB-CP ngay 31112/2020 quy dinh xu ph~t vi ph1;lmhanh chinh trong lInh VlJC

chung khoan va thi truang chung khoan va cac van ban phap lu~t co lien quan khac.

3. T6ng Giam d6c co quy~n dua ra cac hinh thuc xu Iy vi ph~m phil hqp v&i chilc
nang va quy~n h~n cua minh d6i v6i cac truang hqp vi ph~m v~ Quy chS cong b6 thong

tin nay.

4. Tnrcmg hqp vi ph~m nghiem trQng, vuqt qua thfrm quy~n giai quySt cua T6ng

Giam d6c, T6ng Giam d6c se bao cao H(>id6ng quan tri xu ly vi ph~m thea quy dinh.

.~
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Di~u 12. Th§m quyen xii' Iy vi pham

1. D6i voi vi pharn phat sinh tir nguoi cong b6 thong tin: Viec xu Iy vi pham se

duoc thirc hien theo quy dinh phap lu~t va thAmquyen cua H9i d6ng quan trio

2. D6i voi vi pham phat sinh tir ca nhan tnrc thuoc phong ban Viec xu Iy vi pharn
se diroc tlnrc hien thea quy dinh phap ludt va tham quyen cua T6ng Giam d6c.

Di~u 13. Tri~n khai thuc hi~n

1.Can cir vao n9i dung Quy trinh, cac d6i nrong c6 lien quan c6 trach nhiem trien
khai thuc hien.

2. Trang tnrong hop c6 nhirng quy dinh cua phap lu~t c6 lien quan den nghia V\1

CBTT chua duoc d€ c~p trong quy trinh nay hoac trong tnrong hop c6 nhtmg quy dinh

moi cua phap luat khac voi nhtrng di€u khoan trong Quy trinh thi nhtrng quy dinh phap

lu~t d6 duang nhien duQ'cap d\lng va di€u chinh nghla V\1 cong b6 thong tin cua cac d6i
tUQ'llgc6 nghla V\1 CBTT lien quan.

3. Vi~c sua d6i b6 sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyet dinh sau khi duQ'c
H9i d6ng Quan tri thong qua.
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PHTJLTJC1: HUONG nAN CBTT cAc PHONG BAN LIEN QUAN

Thiri gian cung dip thong tin
BQph~n

STT NQidung CBTT Thiri han CBTT theo quy djnh cung cap
thong tin

A. CONG BO THONG TIN flJNH KY

I. Bao cao tai chinh

1 Bao cao tai chinh quy
T5i da khong qua 30 ngay k@illngay T5i da khong qua 29 ngay k@tir

P.TCKT
k~t thuc quy ngay k~t thuc quy

Trong thai han 05 ngay k@tir ngay t6 Trong thai han 04 ngay k@illngay

2 Bao cao tai chinh ban nien da diroc soat xet
chirc kiem toan ky nhung t5i da khong t6 chtrc kiem toan ky nhung t5i da

P.TCKT
qua 60 ngay k@nr ngay k~t thuc 06 khong qua 59 ngay k@illngay k~t
thang d~u nam tai chinh. thuc 06 thang d~u nam tai chinh.

Trong thai han 10 ngay k@illngay t6 Trong thai han 09 ngay k@illngay

3 Bao cao Uti chinh nam da duqc ki@mtom
chirc ki@mtom ky nhung khong duqc t6 chuc kiSm tom ky nhung khong

P.TCKT
vuqt qua 90 ngay kS tir ngay k~t thuc duqc vuqt qua 89 ngay kS tir ngay
nam tai chinh k~t thuc nam tai chinh

Chu y khi cong b8 thong tin Bao cao tai chinh phili
giili trinh nguyen nhan khi xily ra 1 trong cac
trtritng h(J]J sau:
- Lqi nhu~n sau thu~ thu nh~p doanh nghi~p tc;tiBao

cao k~t qua hoc;ttd9ng kinh doanh cua ky cong b5 thay

4
d6i tir 10% tro-len so vai bao cao cUng ky nam truac; Cong b5 thong tin ilfmg thiti vai Bao Cung c§.pd6ng thai vai BCTC dn

P.TCKT- Lqi nhu~n sau thu~ trong ky bao cao bi 16; ho~c cao tM chinh ck giai trinh cong b5
chuy€n tir lai 0- bao cao cUng ky nam truac sang 16 0-
ky nay ho~c nguqc lai·. ,
- Lqi nhu~ sau thu~ trong ky bao cao co Sl,I chenh

l~ch truac va sau ki@mtom ho~c soat xet tir 5% tro-

len, chuy@nill16 sang lai ho~c nguqc lc;ti.
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II. Bao cao thuong nien

Cham nhat 20 ngay sau ngay ~ong b6 Cham nhat 19 ngay sau ngay cong
-

b6 bao cao tai chinh nam diroc5 Bao cao thirong nien bao cao tai chinh nam diroc kiem toan
kiem toan nhung khong duoc virot P.TCKTnhung khong diroc virot qua 110 ngay,
qua 109 ngay, kS illngay kSt thucke illngay kSt thuc nam tai chinh
nam tai chinh

III. Bao cao tinh hinh quan tr] cdng ty

6 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty ban nien Cham nhAt 30 ngay, ke ill ngay kSt Cham nhat 29 ngay, kS tir ngay kSt
HDQTthuc 06 thang diu nam duong Iich thuc 06 thang diu nam duong lich

7 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam Cham nhit 30 ngay, kS ill ngay kSt Cham nhAt 29 ngay, kS illngay kSt
HDQTthuc nam duong lich thuc nfun duong lich

Bang cung c§.p thong tin v€ quan tr! Cong ty thea
Giri kern Bao cao tinh hinh quan tri

8
M§:u CBTT/SGDHCM-03:

cong ty dSn SaGiao dich ChUng khoan Cung c§.p cimg vai Bao cao tinh
P.TCKT- M<)t ban bao cao

TP. H6 Chi Minh hinh quan tri cong ty
- M<)tban dfr li~u di~n tir thea dinh d;;mgExcel

IV. D~i hQid&ng cc3 dong

9 Con_gb6 thong tin v@vi~c l~p danh sach c6 dong c6 T6~ thiSu 20 ngay truac ngay dang ky T6i thiSu 21 ngay truac ngay dang Thukyquyen tham dv: h<;>pD~i h<)i cuoicung kYcu6i cimg HDQT

10 Tai li~u h<;>pD~i h<)id6ng c6 dong Ch?m nhit 21 ngay truac ngay khai Ch~ nhAt 22 ngay truac ngay Thuky
rnl;lch<;>pDOOCD khai rn~c h<;>pDHDCD HDQT

Bien ban h<;>pva Nghi quySt cua DOOCD va b<)tai

li~u thong qua tl;li Dl;li h<)i Trong thm h;;m24 giir kS illkhi thong Trong thm h;;m 12 giir kS ill khi
ThukY11 TruOng h9P DHDCD thong qua vi?c huy niem yit, qua Nghi quych va Bien ban h<;>p thong qua Nghi quySt va Bien ban

cong ty phiii CBTT vi vi?c huy niem yit kem thea ry BHDCB h<;>pDHBCD OOQT
I? thong qua cua c6 dong khongphiii la c6 dong Ion

12
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v. L§y Y ki~n c8 dong bing van ban

12
Cong b6 thong tin v~ viec l~p danh sach c6 dong co T6i thi~u 20 ngay tnroc ngay dang ky T6i thieu 21 ngay tnroc ngay dang ThukY
quyen tham du h9P Dai hQi d6ng c6 dong cu6icimg ky cu6i cung HDQT

Cham nhat 10 ngay tnroc thai han phai

13
Phi€u lfryy kien, dir thao Nghi quyet DHDCD va cac gill l~i phieu lfry y kien (Niu Di€u I¢ Cham nhfrt 01 ngay tnroc ngay giri Thu ky
tai lieu giai trinh du thao Nghi quyet Cong ty khting quy dinh thai han khdc phieu lfryy kien HDQT

dai han)

Bien ban kiem phieu va Nghi quyet cua DHDCD

Truong hop Dai hoi d6ng c6 dong thong qua viec huy Trong thai han 24 giO'kS tir khi thong Trong thai han 12 giO'kS tir khi
Thu ky14 niem yit, cong ty phrii cong b6 thong tin v€ vi¢c huy qua, N~hi quyst ,va Bien ban kiSm thong qua Nghj quySt va Bien ban

niem yit ~em theo ry I¢ thong qua cua c6 dong khong phieu lay y kien co dong kiSm phiSu lfryy kiSn c6 dong HDQT

phrii la co dong Ion

VI. Da!lh sach C8 do~g Nh,a mr6'c, c8 dong chi~n
hrq'c, co dong 16'n va co phieu quy

Danh sach c6 dong nha nuac, c6 dong chiSn lugc, c6 Ch~ nhfrt la ngay 10/06

15 dong IOn va c6 phiSu quy t~i thai diSm 06 thang dAu (Can Czt tren danh sach c6 dong dU(Jc
Ch~ nhfrt Ia ngay 09/06 P.TCKTchit din thai diim gdn nhtit trrrucnfun duong Itch

ngay3J/05)

Danh sach c6 dong nha nuac, c6 dong chi€n lugc, c6 Ch~ nhfrt la ngay 10/12

16 dong IOnva c6 phiSu quy t~i thai diSm 06 thang cu6i (Can Czt tren danh sach c6 dong dU(Jc
Ch~ nhfrt hl ngay 09/12 P.TCKTch6t din thai diim gdn nhtit trtrucnfun duong lich

ngay30/JJ)

B.CONG BO THONG TIN BAT THlfONG
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Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan

hang mroc ngoai bi phong toa thea yeu d.u cua co

quan co tham quyen hoac khi t6 chirc cung trng dich
17 V1l thanh toan phat hien co d§.uhieu gian l?u, vi pham Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCKTphap luat lien quan dSn tai khoan thanh toan; tai

khoan diroc phep hoat dong tro lai sau khi bi phong
toa.

Khi nhan duoc van ban cua co quan nha mroc co
18 thfun quyen hoac khi cong ty co quyet dinh vS tam Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCHCngirng mot ph§n hoac toan b('>heat d('>ngkinh doanh

19 Thay d6i noi dung dang ky doanh nghiep Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCHC

Bj thu h6i Giay clnrng nhan dang ky doanh nghiep;
20 sua d6i, b6 sung hoac bi dinh chi, thu h6i Giay phep Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gia P.TCHCthanh l~p va ho:;ttd('>ngho?c Gi§.yphep ho:;ttd('>ng;

21 QuySt dinh mua l:;tic6 phiSu ho?c ban c6 phiSu quy. Trong thm h~ 24 gia Trong thm h~ 12 gia Thuky

HDQT
QuySt dinh ngay thvc hi~n quySn mua c6 ph~n cua

22 nguai sa huu trai phiSu kern thea quySn mua c6 ph§n
Trong thai h:;tn24 gia Trong thai h~ 12 gia

Thukyho~c ngay thvc hi~n chuySn d6i tnii phiSu chuySn d6i
HDQTthanh c6 phiSu

QuySt dinh chao ban chUng khoan ra nuac ngoai va

23 cac quySt dinh lien quan dSn vi~c chao ban, phat hanh
Trong thm h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia

ThukychUng khoan thea quy dinh phap lu~t vS doanh
HDQTnghi~p.

24 QuySt dinh vS muc c6 mc, hinh thuc tra c6 tuc, thai
Trong thm h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia

ThuIcygian tra c6 tuc; quySt dinh tach, g('>pc6 phiSu.
HDQT

QuySt dinh vS vi~c t6 chuc l:;tidoanh nghi~p (chi a,

Thuky
25 tach, hqp nh§.t, sap nh~p doanh nghi~p), giai thS Trong thai h~ 24 gia Trong thm h~ 12 gia

HDQTdoanh nghi~p. pha san doanh nghi~p;

26 QuySt dinh thay d6i rna s6 thuS cong ty Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia P.TCKT

14
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27 Quyet dinh thay d6i ten cong ty Trong thai h?1124 gio Trong thai h?11 12 gio
Thu ky

HDQT

28 Quyet dinh thay d6i con diu cua cong ty. Trong thai h?1124 gio Trong thai h?1112 gio P.TCHC

Quyet dinh thay d6i dia diem, thanh l~p moi hoac
Tlnr ky

29 d6ng cira tru so ehinh, chi nhanh, nha may, van phong Trong thai h?1124 gio Trong thai h?1112 gio
HDQT

dai dien

30 Quyet dinh ban hanh, sua d6i, b6 sung Di~u l~. Trong thai h?1124 gio Trong thai h?1112 gio
Thuky

HDQT

31
Quyet dinh chien luge, kS hoach phat trien trung h?11

Trong thai h?1124 gio Trong thai h?1112 gio
Thir ky

va ke hoach kinh doanh hang nam cua cong ty. HDQT

Quyet dinh thay d6i ky kS toan, ehinh sach k€ toan ap

32 dung (tnr tru~g hop thay d6i ehinh sach k€ toan ap Trong thai h?1124 gio Trong thai h?1112 gio P.TCKT
dung do thay doi quy dinh phap luat).

Thong bao doanh nghiep kiem toan da ky hop d6ng

33 kiem toan BCTC nam hoac thay d6i doanh nghi~p Trong thai h?1124 gia Trong thai h?1112 gia P.KTKH
kiSm toan (sau khi da ky hqp d6ng).

34 Vi~e huy hqp d6ng kiSm toan da ky Trong thai h?1124 gia Trong thai h?1112 gia P.KTKH

35 KSt qua di~u ehinh h6i t6 BCTC (nSu e6). Trong thai h?1124 gia Trong thai h?1112 gia P.TCKT

36
Y ki€n khong phai la y ki€n chip nh~ toan phc1neua

Trong thai h?1124 gia Trong thai h?1112 gia P.TCKT
kiSm toan vien d6i v6i BCTC.

Quy€t dinh tham gia g6p v6n thanh l~p, mua dS tang

sCrhfru trong m9t cong ty d§n d€n cong ty d6 trCrthanh

37
eong ty con, eong ty lien k€t ho~e ban dS giam sCrhfru

Trong thai h?1124 gia Trong thai h?1112 gia
Thuky

tc;ticong ty con, cong ty lien k€t d§n d€n cong ty d6 HDQT

khong con lit eong ty con, cong ty lien kSt ho~c giai

thS eong ty con, eong ty lien k€t.
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Cong ty dang ky mo hinh cong ty va Ioai bao cao tai

chinh phai cong b6 thong tin sau khi dang ky ngay

giao dich d~u tien hoac dang ky lai loai bao cao tai
chfnh khi thay d6i mo hinh cong ty (do tham gia gop
von thanh l~p,mua dStang sa hiiu trong mQtcong ty

38 dfuId€n cong ty do tro' thanh cong ty con, cong ty lien
Trong thai han 24 gio Trong thai han 12gio P.TCKTdoanh, cong ty lien k€t hoac ban dS giam sa hfru tai

cong ty con, cong ty lien k€t, dfuI d€n cong ty do

khong con la cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty

lien k€t hoac giai thS cong ty con, cong ty lien doanh,

cong ty lien k€t hoac thanh l~p, giai thS dan vi true
thuoc) thea m~uCBTT/SGDHCM-07.

Quyet dinh cua DHDCD hoac HDQT thong qua hop
:

39 d6ng, giao dich giira cong ty voi ngiroi nQibQhoac
Trang thai han 24 gia Trong thai han 12gio Thu k:Ynguai co lien quan nguai co lien quan cua nguai nQi

HDQTbQho~c nguai co lien quan cua cong ty dc;tichUng;

40 Thay d6i s6 IUQllgc6 phi€u co quySnbiSuquy€t dang
Trong thai hc;tn24 gia Trong thai hc;tn12gialuu hilnh. Thai diem CBTT thvc hi~n nhu sau:

- Truang hqp cong ty phat hilnh them co phieu ho~c
trai phiSu chuy,Snd6i, c6 phi€u uu dffithilnhe6 ~hi€?

Trang thai hc;tn24 gia Trong thai hc;tn12gia P.TCKT

41 tinh tiI thai diem cong ty bao cao UBCKNN ve ket

qua phiit hilnh, k€t qua chuySnd6i thea quy dinh phap
lu~t vS phiit hilnh chUngkhoan;

- Truang hqp cong ty mua lc;tic6 phi€u cua chinh
42 minh ho~c ban c6 phi€u quy, tinh ill thai diem eong

Trang thai hc;tn24 gia Trong thai hc;tn12gia P.TCKTty bao cao k€t qua giao dieh e6 phi€u quy thea quy
dinh phap lu~t vS giao dich e6 phi€u quy;

- Truang hqp cong ty mua lc;tic6 phi€u eua can bQ

43 cong nhan vien thea chuang trinh Iva chQncua nguai
Trong thai hc;tn24 gia Trang thai hc;tn12gia P.TCKTlao dQng trong cong ty ho~c mua lc;tic6 phi€u Ie eua

cong ty thong qua eong ty chUngkhoan;

.
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44 Quyet dinh ve viec thay d6i, b6 nhiem moi, b6 nhiem
Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Thir kylai, bai nhiem ngtroi nQi bQ.

HDQT
Cong ty nhan diroc don xin tir chirc cua ngiroi nQibQ

45 (cong ty dn neu r5 ve thai di~m hieu hrc thea quy Trong thai han 24 gio Trong thoi han 12 gio P.TCHC
dinh tai Luat Doanh nghiep va Dieu l~ cong ty)

Cong ty gjri (Ban cimg) cho Uy ban Clnrng khoan
46 Nha mroc Ban cung cfrp thong tin cua ngiroi noi bQ Trong thoi han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCHCmoi (neu co) thea Phu luc s6 03.

Cong ty giri cho SGDCK Ban cung cfrp thong tin
Trong yang 03 ngay lam vi~c k~ til Trong yang 02 ngay lam vi~ck~ tir47 (tnrong hQ'Pb6 nhiem nguoi nQi bQmoi) thea Phu
ngay cong b6 thong tin vS vi~c thay d6i ngay cong b6 thong tin ve viec thay P.TCHCl\lc s6 03 kern thea va Danh sach nguai nQi bQ va
nguainQibQ d6i ngum nQi bQngum co lien quan thea m~u CBTT/SGDHCM-05.

Truang hQ'Pco sv thay d6i nguai co lien quan cua

Trong vang,02 ngay lam vi~c k~ til48 nguai nQi bQ, Cong ty bao cao cho SGDCK ve thay Trong yang 03 ngay lam vi~c k~ til
P.TCHCd6i nguai co lien quan cua nguai nQi bQ theo m~u ngay thay d6i ngay thay doi

CBTT/SGDHCM-06.

Truang hqp thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat

vien co don xin tir nhi~m khi chua duQ'cthong qua t:;li
49 D:;li hQi dang c6 dong, t6 chilc niem yet thvc hi~n Trong thai h~ 24 gia Trong thm h~ 12 gia P.TCHCcong b6 don xin til nhi~m Trong thm h~ 24 gia k~

illkhi nh~ duQ'cdon xin illnhi~m.

Quyet dinh mua, ban tai san ho~c th\lc hi~n cac giao

dich co gia tri 16n hon 15% t6ng tai san cua cong ty

Thuky50 can cil vaG bao cao tM chinh hQ'Pnh~t nam g§.nnh~t Trong thai h~ 24 gia Trong thai h:;ln 12 gia
duQ'Cki~m toan ho~c bao cao tai chinh 06 thang g§.n HDQT
nh~t duQ'c soat xiSt.

Nh~ duQ'c quy€t dinh kh6'i t6 d6i vai cong ty, ngum
51 nQi b9 cua cong ty; t:;lIDgiam, truy cUu trach nhi~m Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia P.TCHChinh sv d6i v6i. nguai nQi bQ cua cong ty.

52 Nh~ duQ'c ban an, quy€t <!inh dil co hi~u l\lc phap
Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia P.TCHClu~t cua Toa an lien quan den hO:;ltdQng cua cong ty;
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53 Quyet dinh xu phat vi pham phap luat vS thue. Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCKT

54 Cong ty nhan diroc thong bao cua Toa an thu ly don
Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCHCyeu d.u rna thu tuc pha san doanh nghiep.

Truong hop cong ty nhan bi~t diroc SlJ kien, thong tin

55 lam anh huang d~n gia clnrng khoan cua chinh cong
Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCKTty, cong ty phai xac nhan hoac dinh chinh v~ SlJ kien,

thong tin do;

Khi xay ra cac SlJ kien khac co anh huang 100 d~n
56 hoat d(>ng san xuat, kinh doanh hoac tinh hinh quan Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCHCtri cua cong ty.

57 Diroc chap thuan hoac huy bo niem y~t tai Sa giao
Trong thai han 24 gio Trong thai han 12 gio P.TCKTdich chirng khoan mroc ngoai.

58 Quyet dinh tang, giam v5n diSu l~. Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia
Thir ky

HDQT
Quy~t dinh gop v6n d§u tu vaG m(>tt6 ehue, dv an,

yay, eho yay ho~e cae giao dieh khae vai gia tri tir

Thuky59 10% t~a len ,tren t6ng !ai san eua eong ty t~i BCTC Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia
HDQTnam gan nhat duge kiem toan ho~e BCTC ban nien

g§n nh~t duge soat xet.

Quy~t dinh gop v6n co gia tri ill50% tra len v6n diSu

Thuky60 l~ eua m(>tt6 ehue (xae dinh thea v6n diSu l~ eua t6 Trong thai h~ 24 gia Trong thai h~ 12 gia
chue nh~ v6n gop truae thai di~m gop v6n) HDQT

Sau khi thay d6i ky k~ toan, eong ty d~i chUng eong Trong thai h~ 10 ngay, k~ tir ngay t6 Trong thai h~ 09 ngay, k~ illngay
61 b5 bao eao tai ehinh eho giai do~ gifra 02 ky k~ toan ehue ki~m toan ky nhung khong qua t6 ehue ki~m toan ky nhung khong

P.TCKTeua nam tai ehinh cli va nam tai ehinh moo thea quy 90 ngay k~ tir ngay b~t d~u cua nam tai qua 89 ngay k~ illngay b~t d~u eua
dinh phap lu~t vS k~ toan doanh nghi~p. ehinh maio nam tai chinh moo.
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- Cong ty thirc hien cong b6 thong tin

D6i ~6i cac ~\I kien dn co S\I chap thuan cua co quan
thea quy dinh ~Sillkhi ban ~anh quyet Trong thoi han 12 gio ~€ ill khi

62 dinh/nghi quyet va cong bo thong tin nhan diroc van ban chap thuan
P.TCHCco tham quyen Trong thoi han 24 gio k€ ill khi nhan hoac khong ch§.pthuan cua co quan

duoc van ban chap thuan hoac khong co thfun quyen,
chap thuan cua co quan co tham quyen.

C. CONG BO THONG TIN THEO YEV cAv

63 Theo yeu c~u cua -Oyban Chung khoan Nha mroc,

So' Giao dich Chung khoan khi:

64 1) Xay ra S\I kien anh huang nghiem trong dSn 19i ich Trong thoi han 24 gio illkhi nhan duoc Trong thoi han 12 gio illkhi nhan
P.TCHChop phap cua nha d~u tu; yeu cdu diroc yeu cau

2) Co thong tin lien quan dSn cong ty anh huang IOn
Tron~ thai han 24 gio til khi nhan diroc Trong thoi han 12 gio ill khi nhan65 . d~n gia chtmg khoan va ck phai xac nh~ thong tin

P.TCHCdo. yeu cau dugc yeu du

D. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY
CVOJ ClING THl/C HI:E:NQtJYEN CHO CO
DONG HIEN HUu

Ch~ nh.it 20 ngay truoc ngay dang Ch~ nh.it 21 ngay truoc ngay
ThukyThlJc hi~n CBTT cho UBCKNN, VSD, bao cao cho ky cu6i cimg dlJ kiSn (thlJc hi~n quy~n dang ky cu6i cimg dlJ ki~n (th\!'c
HDQTSGDCK d6ng thai CBTT v~ ngay dang ky cu6i cimg tham dlJ hop DHDCD) hi~n quy~n tham dlJ hop DRDCD)66

dlJ kiSn thlJc hi~n quy~n cho c6 dong va cac tai li~u
lien quan.

Ch~ nh~t 10 ngay lam vi~c truoc Ch~ nh~t 11 ngay lam vi~c tru6c
ngay dang ky cu6i cimg dlJ kiSn (th\!'c ngay dang ky cu6i cimg dlJ ki~n

Thuky

hi~n cac quy~n khac) (thlJc hi~n cac quy~n khac)
HDQT
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Trong vong 14 ngay kS tir ngay

hoant~tthanhtoan

P.TCKT

T6 chirc niem ySt giri eho SGDCK TP HCM (HOSE)

cac tai lieu sau:

a. Mot (01) ban torn t~t s6 e6 dong cua cong ty tai

ngay dang ky cuoi cung dS thirc hien quyen thea mfru
CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban dfr lieu di~n illdinh dang excel danh

sac~ c6 dong tai ngay ch6t danh sach thuc hien
quyen.

E. CONG BO THONG VE cAc HOAT DONG
KHAc . .

Thuky-

HDQT

Trong vong 15 ngay kS illngay dang Trong vong 14 ngay kS tir ngay

ky cu6i cung dang ky cu6i cung
67

Truong hop huy n(>idung thong bao vS ngay dang ky

cuoi cung thirc hien quyen lien quan dSn tY l~ tlnrc
hien va ngay dang ky cu5i cung d5i voi cac tnrong

hop phat hanh c6 phieu cho c6 dong hien hfru va cac

truOng hgp lien quan dSn vi~c diSu chinh gia tham

chiSu t~i ngay giao dich khong hu<'mg quySn theo

Quy ch@ hu6ng dfrn giao dich chUng khoan cua

SGDCK, CBTT va gui thong bao cho SGDCK neu
rDly do huy.

Trong thai han 24 gio kS ttr khi ra

thong bao nhrmg ch~ nh~t 05 ngay

lam vi~c truac ngay dang ky cu6i cimg

Trong thoi han 12 gio kS tir khi ra

thong bao nhrmg ch~ nh~t 04

ngay lam vi~c truac ngay dang ky

cu6icimg

Thuky-

HDQT

68

Theo quy dinh phap lu~t vS chao ban,

phat hanh, niem ySt, dang ky giao dich

chUng khoan

Cong b5 thong tin vS ho~t d(>ngchao ban, phat hanh,

niem ySt, dang ky giao dich va bao cao su d\illg v6n.

Theo quy dinh phap lu~t vS chao

ban, phat hanh, niem ySt, dang ky

giao dich chUng khoan

Thuky-

HDQT

69

Theo quy dinh phap lu~t CK hu6ng

dfrn ho~t d(>ngd§.u tu nuac ngoai tren
TTCK Vi~t Nam

Theo quy dinh phap lu~t CK hu6ng

dfrn ho~t d(>ng d§.u tu nuac ngoai

tren TTCK Vi~t Nam

Thuky-

HDQT

70 Cong b5 thong tin vS tY l~ sa hfru nuac ngoai

P.TCKT

Theo quy dinh phap lu~t vS vi~c mua

l~i c6 phiSu cua chinh minh, ban c6

phiSu quy

Theo quy dinh phap lu~t vS vi~c

mua l~i c6 phi@ucua chinh minh,

ban c6 phiSu quy

71 Cong b6 thong tin vS giao dich mua l~i c6 phiSu cua

chinh minh, ban c6 phiSu quy

CBTT va bao cho eae chu ng trong

vong 15ngay k~ tir ngay hoan t~t thanh
toan

- T6ng tai san (ghi trong s6 k@toan) giam hon 10%

do mua l~i e6 phiSu eua chinh minh
72
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CVA cAc DOl TUONG KHAc. . . -. .
1. Cong b6 thong tin v~ sO'hfru e8 phi~u ella e8 dong 16'n,nhom nguot co lien

quan n~m gift tir 5% trO'len s6 e8 phi~u co quyen bi~u quy~t ciia Cong ty

- T6 clnrc, ca nhan khi tro thanh hoac khong con la c6 dong Ian; nh6rn ngiroi c6

lien quan So' htru ill5% tro len s6 c6 phieu c6 quyen biSu quyet cua CTDC phai cong b5

thong tin va bao cao v~ giao dich cho CTDC, UBCKNN va SGDCK thea rnftu quy dinh

tai M§u 14 - CDL tai Phu luc 3 kern thea Quy che nay trong thoi han 05 ngay lam
vi~e,kS illngay tro thanh hoac khong con la c6 dong Ian.

- C6 dong Ion, nh6m ngiroi c6 lien quan nam gift ill 5% tro' len s5 c6 phieu c6

quyen bieu quyet cua mQt cong ty dai chung khi c6 thay d6i v~ s5 hrong c6 phieu qua

cac nguong 1% s5 c6 phieu c6 quyen biSu quyet phai CBTT va bao cao cho CTDC,

UBCKNN, SGDCK thea M§u 15 - CDL tl;liPh\l l\lc 3 kern thea Quy chS nay trong
thOih~n 05 ngay lam vi~e, kS illngay c6 sv thay d6i tren.

Ghi chii.' Khong ap dl,mg CBTT dbi vai cac dbi t1£(fngkhong chu d9ng thvc hi¢n

giao djch trong truimg h(Jp thay d6i ry l¢ nam gifr c6phiiu co quy€n bidu quyit phat

sinh do CTtJC mua lqi c6phiiu cua chinh minh ho{jcphat hcmh them c6phiiu.

Vi dl;l:nha ddu t1£A sa hfru 5,2% sb 11£(fngc6 phiiu co quy€n biiu quyit cua t6

chuc niem yit x Ngay T, ong A d{jt l¢nh giao djch mua VaGhim tang ry l¢ nftm gii1 c6
phiiu X tir 5,2% len 5,7%. Tiip sau do, VaGngay T', ong A a{jt l¢nh mua tiip lam tang
ry l¢ nftm gifr c6 phiiu X tir 5,7% len 6,1%. Giao djch tqi ngay T' dt1 lam cho ry l¢ sa
hfru c6phiiu X cua ong A thay d6i vU(Jtqua ng1£ang6%, do v(iy, trong vong 05 ngay
lam vi¢c, ki tir ngay kit thuc vi¢c thanh toan giao djch chung khoan, ong A phiti cong

br5thong tin va bao cao cong ty X; Uy ban ChUng khoan Nha n1£acva Sa giao djch
chUng khoan v€vi¢c thay d6i ry l¢ sa hfru c6phiiu cua minh.

- CTDC cong b5 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi~e sau khi

nh~n dugc bao cao lien quan dSn sv thay d6i tY l~ So' hftu c6 phiSu, quy~n mua c6 phiSu,
chung chi quy Cllacac d6i tuqng nay.

2. Cong b6 thong tin v~giao djeh eua NgtrOinQibQva ngtrOico lien quan eua
ngtrOinQibQ

Nguai nQi bQ clla cong ty va nguai c6 lien quan clla d5i tuqng nay phiU cong b5

thong tin, bao cao truac va sau khi thvc hi~n giao dich cho CTDC, UBCKNN va

SGDCK khi ghi trj giao djeh dl! ki~n trong ngay tir 50 tri~u d6ng trO'len ho~e ghi

trj giao djeh dl! ki~n trong tirng thang tir 200 tri~u d6ng trO'len tinh theo m~nh gia

(dMvO'ie8 phi~u, tnti phi~u ehuy~n d8i) ho~e theo gia phat hanh g§n nh§t (d6i vO'i

ehIf~gquy~n co bao,dam) h?~e ~ia trj ehuy~n nhtrQ'ng(d~i vO'iquy~n mua e8 phi~u,
quyen mua trai phieu ehuyen doi), ke cii truang hgp chuyen nhugng khong thong qua

h~ th5ng giao dich tl;liSGDCK (nhu cac giao dich cho ho~c dugc cho, t~ng ho~c dugc
t~ng, thira kS, chuySn nhuqng ho~c nh~n chuySn nhugng chung khoan va cac truang
hgp khac), C\lthS nhu sau:

- Truac khi thvc hi~n giao dich: Truac ngay th\fc hi~n giao dich t6i thiSu hi 03
ngay lam vi~c, NNB clla cong ty va NCLQ clla NNB phiii CBTT va bao cao cho

UBCKNN, SGDCK va CTDC v~ vi~c d\f kiSn giao dich c6 phiSu ) thea M§u 16 - GD
NNB tl;liPh\ll\lc 3 kern theo Quy chS nay.
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- Thai han tlurc hien giao dich khong duoc qua 30 ngay, kS illngay dang Icy thirc

hien giao dich va chi duoc bit dftu ti~n hanh phien giao dich dftu tien van ngay giao dich

li~n sau ngay c6 thong tin cong b6 illSGDCK (Trir trueing h9'Pthuc hien giao dich mua

trong cdc dot phdt hanh cd phieu hodc giao dich chao mua cong khai, tl6i tuong phai
CBTT duoc miln tru nghia v~ quy dinh tai tli€m nay va thuc hien thea quy dinh phdp

ludt vJ hoat tl9ng chao ban, phdt hanh, chao mua cong khai).

Ghi chu: NNB cua cong ty va NCLQ cua NNB khong duac tl6ng thai tlang kY giao
dich mua va ban cdphieu trong cung mot dot dang kY va phai thuc hien giao dich thea
dung thai gian va kh6i IU9'ngtlfi dang kYo

Sau khi thuc hien giao dich: Trong thai han 05 ngay lam vi~c, kS tu ngay

hoan tAtgiao dich (trucmg hqp giao dich k~t thuc twac thai h~n dang Icy) ho?c k~t thuc
thai h~n dl,fki~n giao dich, NNB cua cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cao cho

UBCKNN, SGDCK va CTDC v~ k~t qua giao dich thea Mill 17 - GD NNB t~i Ph\ll\lc

3 kern thea Quy trinh nay, d6ng thai giai trinh nguyen nhan khong thl,fchi~n dUQ'cgiao

dich ho?c khong th\fc hi~n h~t kh6i luqng dang Icy (n~u c6).

3. Ghi chu

- NNB cua cong ty va NCLQ cua NNB chi duQ'cdang Icy va thl,fChi~n giao dich

ti~p thea khi dffbao cao k~t thuc dqt giao dich truac d6.

- Twang hqp sau khi dang Icy giao dich, d6i tuqng dang Icy giao dich khong con

la NNB cua cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tuqng dang Icy giao dich vfut phai th\fc hi~n

vi~c bao cao va cong b6 thong tin theo quy dinh.

- Twang hqp cong ty chung khoan la NCLQ cua NNB cua Cong ty, dang Icy giao

dich, khi th\fc hi~n sua 16igiao dich c6 phi~u niem y~t, dang Icy giao dich, cong ty phai

bao cao UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gia, k€ ill thai diSm hoan thanh

giao dich sua 16i.

- Trtrang hqp cong ty m~ ho?c cac t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xffhQi cua

cong ty (cong doan, doan thanh nien ... ), ca nhan gift chilc danh quan ly khac thea quy

dinh t~i Di~u l~ cong ty cua cong ty th\fc hi~n giao dich c6 phi~u phai thl,fc hi~n nghla

V\l cong b6 thong tin nhu quy dinh d6i vai nguai nQibQ.

- CTDC cong b6 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi~c sau khi

nh~n duQ'cbao cao lien quan d~n giao dich c6 phi~u cua NNB cua cong ty va NCLQ cua

NNB.
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PHV LVC 3: cAc MAD BlED

~_~TT I Ky hi~nm~nbien~il:::~J____~Qi_dnng I

: i I~ I Bao cao thuong nien I
, 1 " Mftu 01 - BCTN . =1 Theo Phu 19c IV Thong ills6
'I' Mau 01 - BCTN.docx

I 96/2020/TT-BTC ngay 16/1112020
r---

I 2

I
I

Mftu 02 - BCCTT
~~
~=J
Mau 02-

BCCTT.docx

Ban cung c&pthong tin nguoi nQi bQ

Theo Phl} luc III Thong ill s6
96/2020/TT-BTC ngay 16/1112020

3 Mftu 03 - BCQT
Mau 03 - BCQT.docx

i Danh sach c6 dong nha mroc, c6 dong
!
I ,
. chien luoc, c6 dong Ian va co phieu quy
I cong ty
I 6 Mftu 06 - DS Mau 06 -DS.docx Theo Min CBTT/SGDHCM-04

I Quyet dinh s6 340 IQD-SGDHCM ngay

I 19/8/2016
t-·-·~·----··-··----..---- --.--..--- - ..-.-----.---- ----. --..-..-.-- ----..-..- ..--..-.- ,- - - ---.---- -- ..-.-.-.-----.., --.--.--..--------.-- -,- --.-.-- --- -..-- ..- -
i Bang cung cap thong tin ve quan tri

I Jil'~ congty

I 7 Mftu 07 _CCTT 11- TheoM~? CBTT/SGDHCM-03 Quyet
i Mau 07 - CCTT.docx dinh so 340IQD-SGDHCM ngay

i 19/8/2016

I
I

Mftu 04 - BC4 r,....=.1

Mau 04 - BC.docx

I
I Mftu 05 - THQ5

Mau 05 - THQ

Bao cao quan tri 06 thang diu nam/nam

Theo Phl} luc V Thong nr s6

96/2020/TT-BTC ngay 16/1112020

Bao cao tien dQsu dung von thu diroc

til dot chao ban

Theo M~u s8 01 Nghi dinh s6
155/2020IND-CP ngay 31112/2020

Thong tin lien quan den ngay dang ky

cu6i cung thuc hien quyen cho c6 dong

hien htru

Theo M~u 07/THQ Quyet dinh s6

197IQD- VSD ngay 29/912017)

8 Mftu 08 - DSNNB
e
II@=J

Mau 08 - DS.docx

9 Mftu 09 - TB

f=:t:,.,

~
Mau 09 - TB.docx

Danh sach nguoi nQi bQva nhfrng nguai

c6lien quan

Theo M~u CBTT/SGDHCM-OS Quy€t

dinh s6 340IQD-SGDHCM ngay

19/8/2016

Thay doi nguai c6 lien quan cua ngum

nQibQ

Theo M~u CBTT/SGDHCM-06 Quy€t

dinh s6 340IQD-SGDHCM ngay

19/8/2016
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~~UI0-DK

-"-:~ Dang ky rno hinh cong ty va loai bao

cao tai chinh

Theo Mftu CBTT/SGDHCM-07 Quyet. 1 Mau 10 - DK.docx

dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay

19/8/2016

I Thay doi so hrong co phieu co quyen i
i

bieu quyet dang hru hanh
11 M~u 11 - TDCP

M~u 11 - TDCP.docx Theo Mftu CBTT/SGDHCM-08 Quyet

dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay

19/8/2016

~11 Tom t~t s6 c6 dong cua cong ty

12 M~u 12 - TTSCD Theo Mftu CBTT/SGDHCM-09 Quyet
Mau 12 -

dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay
nSCD.docx

19/8/2016

~1 Cong bo thong tin bat thuong

13 M~u 13 - CBTT I~ Theo Mftu CBTT/SGDHCM-Ol Quyet
Mau 13 - CBTI.docx

dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay

19/8/2016
~ Bao cao ve ngay tro thanh/khong con la

14 M~u 14 - CDL 111 c6 dong IOn~

I
Mau 14 - CDL.docx Theo Phy. luc VII Thong tir s6

96/2020/TT-BTC ngay 16/1112020

Bao cao ve giao dich co phieu cua co

dong Ion, nha dau ttr sa htru t115% tro

il len s6 c6 phieu co quyen bieu quyet cua

15 M~u 15 - CDL cong ty khi co thay d6i s6 hrong c6 phieu
Mau 15 -CDL.docx qua cac nguong 1:0 s6 c? phieu co

quyen bieu quyet

Theo Phy. Iy.c VIII Thong tu s6

96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020
..,,--,-----

-_. Thong bao Giao dich co phieu cua

I~ Nguai n(>ib(>va nguai co lien quan cua.".....,.

16 M~u 16 - GD NNB . -
cua nguai nQi bQMau 16 -NNB.docx

Theo Phy. Iy.c XIII Thong tu s6
··__ ··_ ....__ ...__ .H.___ ... __,.___ .._ .. _ ..__ ...... _._ .... _ ..__

,..._ ... .__ ..... ........_ ....__ ....._._- ......_- ............. ,.._..._- 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020

-=§j
..-Bio-~~o-Kstq~~-giaoci"ich·c·6phiSii·c~a--
Nguai nQi bQva nguai co lien quan cua=~

17 M~u 17 - GD NNB !..."........".1

nguainQibQIMoo 17 - NNB.doD
Theo Phy. 11}cXV Thong tu s6

............ _-_ •••••••__ ..... _ ............. _ ...... _ •••__ ••••H••__ .H••••

.. -_.... .. .. -------- - .. ---._- -- -- -.-?'?'!?_Q~QC~I"~~_!~..~g~y..}_~DJ!?'.Q?'Q...____
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