
CONG TV CO PHAN
THUV Dq:N cANDON

CQNG HOA xA HQI canNGHiA VI¢T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

S6 : 02, IQD-IIDQT Binh Phutrc, ngay 10 thdng 9 ndm 2021

QUYETDJNH
V~ vi~e ban hanh Quy eh~ nQi bQv~ quan tr] eong ty

ciia Cong ty e8 phAn thuy di~n CAn DO'n

HQIDONG QuANTRJ
C6NGTYC6pHANTHUYD~NCANDON

Can cir Luat Doanh nghiep s6 59/2020lQHI4 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Luat Chung khoan s6 54/2019/QHI4 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can err Nghi dinh s6 155/20201ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi ti~t thi hanh mot s6 di~u cua Luat Chung khoan;

Can ctr Thong tir s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua BQ
tnrong BQ Tai chinh huong d~n rnQt s6 di~u v€ quan tri cong ty ap dung d6i voi cong
ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/20201ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi ti~t thi hanh mot s6 di~u cua Luat Chung khoan;

Can cir Di~u l~ t6 chirc va ho~t dQngCong ty c6 ph§n thuy di~n c§n Don;

Can ell Nghi quy~t D~i hQi d6ng c6 dong s6 O,i/2021INQ-DH£)CD ngay 10
thang 9 nam 2021;

Can cu Nghi quy~t eua HQi d6ng qu{m tri s6 J..~ INQ-IIDQT ngay 10 thang 9
nam 2021 "v~ vi~c ban hanh tcii li~u do DHDCD thucmg nien nam 2021 Cong ty c6
phfin thuy di~n C§n Dan uy quy~n",

QVYETDJNH
Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t-dinh nay la Quy eh~ nQi bQv~ quan trl eong ty

eua Cong ty e8 ph§n thuy di~n CAnDO'D,g6rn 6 Chuang, 20 Di€u duqc D;;tihQi d6ng
c6 dong thuemg nien 2021 Cong ty c6 ph~n thuy di~n ck Don thong qua ngciy 10
thang 9 nam 2021.

(Co Quy ch~ kern theo).
Di~u 2. Quy ch€ nay co hi~u h,rctir ngay kY va thay th~ Quy ch€ n<)ib<)v~ quan tIi

Cong ty ban hanh thea Nghi quy€t s6 03INQ-DH£)CD ngay 29 thang 6 nam 2018.

Di~u 3. Cac thfmh vH~nH<)id6ng qmin tri, Ban ki~m soat, Ban T6ng giam d6e,
Nguai ph\! tnich quan tri eong ty, TruOng cac phong ban, Giarn d6c cac Chi nhanh
cong ty thea chuc nang, nhi~rn Vl,l ean cu Quy~t dinh th\lc hi~n.

Nui nh~n:
- Nhu diSu 3; j!!P
- Cong b6 thong tin;
- Luu: TCHC, lIDQT.



CONG TY co pHAN
THiIY DI¥N cAN DON

CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA vrer NAM
DQc I~p - Tl}' do - H,nh phuc

Binh Phuac, ngay 10 thdng 9 nam 2021

QUY cm NOI BO vE QuAN TRJ CONG TY
CVACONG TY CO pllAN THiJy D~N cANDON

Can ell Lu~t Chung khoan ngay 26 thang 11nam 2019;
Can ell Luat Doanh nghiep ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can ell Nghi dinh sf>155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot sf>di~ucua Luat Chung khoan;
Can ell Thong ill sf> 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9

tnrong B9 Tai ehinh hu6ng ddn mot sf>di~u v~ quan tri cong ty ap dung d6i voi cong
ty dai chung tai Nghi dinh sf>155/20201ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh met sf>di~ucua Lu~t Chung khoan;

Can ell Di~u l~ t6 clnrc va hoat d9ng cua Cong ty e6 phan thuy di~n c§n Dan;
Can ell Nghi quyet Dai h9i d6ng e6 dong sf>~2021INQ-DlIDCD ngay 10 thang

9 nam 2021;
Can eu Nghi quy€t eua H9i d6ng quan tr! sf>tR_INQ-lIDQT ngay 10 thang 9

nam 2021 ''v~vi~e ban hanh tai li~u do DHBCD thuemg nien nam 2021 Cong ty e6
ph§n thuy di~n c§n Dan uy quy~n",

Quy eh€ n9i b9 v~ quan tri eong ty eua Cong ty e6 ph§n thuy di~n C§n Dan ban
hanh thea quy€t dinh sf> 0 J... IQD-HDQT ngay 10 thang 9 nam 2021 eua H9i d6ng
quan tri eong ty, bao g6m cae n9i dung sau:
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ChllO'ngI. QUY DJNH CHUNG
Di~u 1.Ph~mvi di~u ehinh va df>itUQ1lgap d\mg
Di~u2. Nguyen t~e quan tr! Cong ty
Di~u 3. Giai thieh ti:r ngfr

ChllO'DgII. D~ HQI DONG CO DONG
Di~u4. Vai tro, quy~nva nghla V\l eua D~ih9i d6ng e6 dong

Di~u 5. Trinh tv, thu t\le hQPD~i h9i d6ng e6 dong thong qua nght quy€t b&ng
hinh thue bi~u quy€t t~i eUgehQPD~ih9i d6ng e6 dong

Di~u 6. Trinh tv, thu t\le hQPD~i h9i d6ng e6 dong thong qua nght quy€t b&ng
hinh thue lAyy ki€n b&ngvan ban

Di~u 7. Trinh tv, thu tl,leh9P D~i h9i d6ng e6 dong thong qua nghi quy€t b&ng
hlnh thue hQinghi trt,retuy€n ho~ehinh thue tn,reti€p k€t hQ'Pv6i trve tuy€n

ChllO'ogIII. HQI DONG QuAN TRJ
Hi~u 8. Vai tro, quy~n va nghla V\l eua H9i d6ng quan trj, traeh nhi~m eua thanh

vien H9i d6ng quan tr! (bao g6m ea quy~ndUQ'eeung cApthong tin eua thanh vien H9i
d6ng quan trj).



Di€u 9. D€ CU, irng cir, bAu, mi€n nhiem va bai nhiem thanh vien Hoi d6ng quan

Di€u 10. Thu lao va Ioi ich khac cua thanh vien Hoi d6ng quan tri

Di€u 11. Trinh nr va thu tuc t6 chirc hop Hoi d6ng quan tri

Di€u 12. Cac tieu ban thuoc HOi d6ng quan trio

Di€u 13. Lira chon, b6 nhiem, mi€n nhiem Nguoi phu trach quan tri cong ty

ChU'O'DgIV. BAN KIEM SOAT

Di€u 14. Vai tro, quyen va nghia vu cua Ban kiem soat; trach nhiem cua thanh
vien Ban kiem soat.

Di€u 15. Nhiem ky, s6luqng, thanh phan, co cdu thanh vien Ban kiem soat

Chuong V. TONG GIAM DOC

Di€u 16. Vai tro, trach nhiem, quyen va nghia vu cua T6ng Giam d6c

Di€u 17. B6 nhiem, mi€n nhiem, Icy hop d6ng, cham dlrt hqp d6ng d6i voi T6ng
Giam d6c

ChU'O'DgVI. cAc HO~T DONG KHAc
Di€u 18. Ph6i hqp hOc;ltdong gifra HOi d6ng quan trj, Ban ki~m soat va T6ng

Giam d6c

Di€u 19. Quy dinh v€ danh gia hang nam d6i voi hOc;ltdong khen thuOng va ky
lu~t d6i voi thanh vien HQi d6ng quan trj, thanh vien Ban ki~m soat, T6ng Giam d6c
va cac nguai di€u hanh doanh nghi~p khac

Di€u 20. Hi~u h,rcthi hanh



Chirong I. QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va dai tllqng ap dung
I. Pham vi di€u chinh: Quy ch6 n9i b9 v€ quan tri cong ty quy dinh cac n9i dung

v€ vai tro, quyen va nghia vu cua Dai h9i d6ng c6 dong, H9i d6ng quan tri, T6ng
Giam d6c; trinh nr, thu tuc h9P Dai h9i d6ng c6 dong; d€ CU, irng CU, bAu,mi~n nhiem
va bai nhiem thanh vien H9i d6ng quan tri, Ban kiem soat, T6ng Giam d6c va cac hoat
d9ng khac theo quy dinh tai Di€u I~ cong ty va cac quy dinh hien hanh khac cua phap
lu~t.

2. D6i nrong ap dung: Quy ch6 nay diroc ap dung cho cac thanh vien Hoi d6ng
quan tri, Ban kiem soat, T6ng Giam d6c va nhUng nguai lien quan.

Di~u 2. Nguyen tic quan tri Cong ty

a) Dam bao co c§u quan tri hgp 11';

b) Dam bao hi~u qua ho~t dong cua H9i d6ng quan trt, Ban ki~m soat;

c) Dam bao quy€n 1Q'icua c6 dong va nhUng nguai co lien quan;

d) Dam bao d6i xU cong b~ng giua cac c6 dong;

e) Cong khai minh b~ch m9i ho~t d9ng cua Cong ty.

Di~u 3. Giai thich tir ngfr
Trong Quy ch6 miy, cac ru ngfr sau day duQ'chi~u nhu sau:

I. "Lu~t Doanh nghi~p": la Lu~t Doanh nghi~p s6 59/2020/QHI4 duQ'cQu6c hoi
nuac Cong hoa Xa hoi Chu nghia Vi~t Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

2. "Quan tri cong ty": 1ah~ th6ng cac quy t~c d~ dam bao cho Cong ty duQ'cdiM
huang di€u hanh va duQ'c ki~m soat mot cach co hi~u qua vi quy€n 1Q'icua c6 dong va
nhUng nguai lien quan d6n Cong ty;

3. "Cong ty": 1aCong ty c6 phAnthuy di~n cAn Dan;

4. "Di€u If': la Di€u 1~cua cong ty, duQ'cD~i h9i d6ng c6 dong Cong ty thong
qua a rung thai di~m;

5. "C6 dong": la nhung ca nhan, t6 chuc sa huu it nh§t mot c6 phAn cua Cong ty;

6. "D~i hOi d6ng c6 dong" ho~c "I>~i hOi": la D~i hOi d6ng c6 dong cong ty;
7. "Nguai di€u hanh doanh nghi~p" 1a T6ng giam d6c, Pho t6ng giam d6c, K~

toan tru6ng va nguai di€u hanh khac theo quy dinh t~i Di€u 33, Di€u l~ cong ty;

8. ''Nguai quan 11'doanh nghi~p" la nguai quan 11'cong ty, bao g6m Chu tich
Hoi d6ng qUIDtQ, thanh vien Hoi d6ng qUIDtq, T6ng giam d6c, Pho T6ng giam d6c
cong ty;

9. "Nguai co lien quan" la ca nhan, t6 chuc duQ'c quy dinh t~i khoan 23 Di€u 4
Lu~t doanh nghi~p 2020, khoan 46 Di€u 4 Lu~t ch(rng khoan 2019;

10. "H9i d6ng quan tri": Ia Hoi d6ng quan tri cua Cong ty.



ChUO'DgII. D~I HOI DONG CO DONG

Di~u 4. Vai tro, quy~n va nghia vI}ciia D;ti hQi d6ng c&dong.

Dai hQi d6ng c6 dong g6m telt ca cac c6 dong co quyen bieu quyet, hi co quan
quyet dinh cao nhelt cua Cong ty. Dai hQi d6ng c6 dong bao g6m Dai hQi d6ng c6
dong thirong nien va Dai hQi d6ng c6 dong belt thuong, Co cac quyen va nghia vu theo
quy dinh cua Luat Doanh Nghiep va Di6u 14 cua Di6u l~ Cong ty.

Di~u 5. Trinh tv, th,ll tuc hop D;ti hQi d6ng c& dong thong qua ngh] quy~t
bing hinh thirc bi~u quyet tai cUQchop D;ti hQi d6ng c&dong

1. ThAm quyen trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong

a) HQi d6ng quan tri trieu t~p hQP Dai hQi d6ng c6 dong thuong nien va h,ra
chQn dia di~m phil hQ'p.D~i hQi d6ng c6 dong thuOng nien quy€t dinh nhiing veln d6
thea quy dinh ctia phap Iu~t va Di6u I~ cong ty, d~c bi~t thong qua bao cao tai chinh
nam duQ'Cki~m toano TruOng hqp Bao cao ki~m toan bao cao tai chinh nam ctia Cong
ty co cac khoan ngo~i trir trQng y€u, y ki€n ki~m toan trai nguQ'c ho~c ill ch6i, Cong ty
phai mai d~i di~n t6 chuc ki~m toan duQ'cchelp thu~n thvc hi~n ki~m toan bao cao tai
chinh ctia Cong ty dv hQp D~i hQi d6ng c6 dong thuOng nien va d~i di~n t6 chuc ki~m
toan duQ'Cchelp thu~n neu tren co trach nhi~m tham dv hQP D~i hQi d6ng c6 dong
thuOng nien ctia Cong ty.

b) HQi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng c6 dong belt thuOng trong
cac truOng hqp sau:

- HQi d6ng quan tri xet thelYc~n thi€t vi lQ'iich ctia Cong ty;

- s6 IUQ'Dgthanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat con l~i it han s6 IUQ'Dg
thanh vien t6i thi~u thea quy dinh ctia phap Iu~t;

- Theo yeu cAuctia c6 dong ho~c nhom c6 dong quy dinh t~i khoan 2 Di6u 115
ctia Lu~t Doanh nghi~p; yeu cAu tri~u t~p hQP D~i hQi d6ng c6 dong phai duQ'c th~
hi~n b~ng van ban, trong do neu ro Iy do va m\lC dich cUQchQP, co du chfr kY ctia cac
c6 dong lien quan ho~c van ban yeu cAuduQ'c l~p thanh nhi6u ban va t~p hqp dti chfr
kY ctia cac c6 dong co lien quan;

- Theo yeu cAucua Ban ki~m soat;

- Cac truOng hqp khac thea quy dinh ctia phap lu~t.

2. L~p Danh sach c6 dong co quy6n dVhQP

a) Danh sach c6 dong co quy6n dVhQPD~i hQi d6ng c6 dong duQ'c I~p dva tren
s6 dang kY c6 dong ctia cong ty. Danh sach c6 dong co quy6n dV hQp D~i hQi d6ng c6
dong duQ'c l~p khong qua 10 ngay tru6c ngay gti'i gielymm hQP D~i hQi d6ng c6 dong
n€u Di6u l~ cong ty khong quy dinh thai h~ ngfuI han.

b) Danh sach c6 dong co quy6n dV hQPD~i hQi d6ng c6 dong phai co hQ, ten,
dia chi lien I~c, qu6c tich, s6 gielYta phap Iy ctia ca nhan d6i v6'i c6 dong Ia ca nhan;
ten, rna s6 doanh nghi~p ho~c s6 gielYta phap Iy ctia t6 chuc, dia chi tf\! sa chinh d6i
v6i c6 dong Ia t6 Ch(lC;s6 IUQ'Dgc6 phftn rung Io~i, s6 va ngay dang kY c6 dong cua
rung c6 dong.

c) C6 dong co quy6n ki~m tra, tra clru, trich h,lc, sao chep ten va dia chi lien I~c
cua c6 dong trong danh sach c6 dong co quy6n dv hQPD~i hQi d6ng c6 dong; yeu cAu
sua d6i thong tin sai I~ch ho~c b6 sung thong tin cAnthi€t v6 minh trong danh sach c6



dong co quyen du hop Dai hQi dbng c6 dong. Ngiroi quan ly cong ty phai cung cdp kip
thoi thong tin trong s6 dang Icy c6 dong, sua d6i, b6 sung thong tin sai lech thea yeu
cdu cua c6 dong; chiu trach nhiem b6i thirong thiet hai phat sinh do khong cung cdp
hoac cung cdp khong kip thai, khong chinh xac thong tin s6 dang Icy c6 dong thea yeu
cdu. Trinh tu, thu tuc yeu cdu cung cdp thong tin trong s6 dang Icy c6 dong tlnrc hien
thea quy dinh tai khoan 1, Di€u 19Di€u l~ cong ty.

3. Thong bao v€ viec ch6t danh sach c6 dong co quyen tham du hQPDai hQi
d6ng c6 dong;

Cong ty Cong b6 thong tin v€ viec l~pdanh sach c6 dong co quyen tham du hQP
Dai hQidbng c6 dong t6i thieu hai mum (20) ngay truce ngay dang Icy cu6i cung,

4. Thong bao trieu t~pDai hQidAngc6 dong

a) Thong bao hQpD;;tihQid6ng c6 dong duQ'cgui cho tdt ca cac c6 dong b~ng
phuang thuc bao dam, d6ng thai cong b6 tren trang thong tin di~n tir cua Cong ty va
Dy ban chUngkhoan Nha nuac, Sa giao dich chUng khoan. Nguai tri~u t~p hQPD;;ti
hQid6ng c6 dong phai giri thong bao mai hQPd~n tdt ca cac c6 dong trong Danh sach
c6 dong co quy~n d\I hQPch~m nhdt hai muO'im6t (21) ngay truac ngay khai m~c
cUQchQPD~i hQid6ng c6 dong (tinh tir ngay rna thong bao duQ'cgui ho~c chuy~n di
mQtcach hQ"pl~, duQ'ctra cuac phi ho~c duQ'cb6 vao hom thu). Chuang trinh hQPD;;ti
hQid6ng c6 dong, cac tai li~u lien quan d~n cac vdn d€ se duQ'cbi~u quy~t t;;tid~i hQi j;"~. '
duQ'cgiri cho cac c6 dong ho~c/va dang tren trang thong tin di~n ill cua Cong ty.
Trong truang hgp tAili~u khong duQ'cgiri kern thong bao hQPDt,lihQid6ng c6 dong,
thong bao mm hQpphai neu ro duang dan d~n toan bQtai li~u hQpd~ cac c6 dong co
th~ ti~p c~n bao g6m: ~

i. Chuang trinh hQP,cac tai li~usu d\lIlgtrong cUQchQP;
ii. Danh sach va thong tin chi ti~t cua cac Ungvien trong truang hQ"pbfruthanh

vien HQid6ng quan tri, Ki~m soat vien;
111. Phi~u bi~u quy~t;
iv. M~u chi dinh dt,lidi~n thea uy quy€n d\I hQp;
v. D\I thao nght quy~t d6i vai tUngvdn d€ trong chuang trinh hQP.

b) Truang hQ"pc6 dong dll thong bao cho Cong ty bAngvan ban v~ s6 fax ho~c
dia chi thu di~n ill, thong bao hQPD~i hQid6ng c6 dong co th~ duQ'cgiri t61 s6 fax
ho~c dia chi thu di~n tir do. Trong truang hQ"pc6 dong la nguai lam vi~c trong Cong
ty, thong bao co th~ d\Illgphong bi dan kin gui t~ tay hQtt,linO'ilam vi~c.

5. Chuang trinh, nQidung Dt,lihQid6ng c6 dong

a) Ngum tri~u ~p hQPD~ hQidbng c6 dong phai chuAnbi chuang trinh, nQi
dung cUQchQP.

b) C6 dong ho~c nhom c6 dong quy dinh tt,likhoan 2 Di€u 115 cua Lu~t Doanh
nghi~p co quy~n ki~n nghi vdn d€ dua vao chuang trinh hQpD~i hQi d6ng c6 dong.
Ki~n nghi phai b~ng van ban va duQ'cgui d~n cong ty ch~ nhdt la 03 ngay lam vi~c
truac ngay khai mt,lc.Ki~n nghi phai ghi ro ten c6 dong, s6 IUQ'llgtUng lot,lic6 phfrn
Cllac6 dong, vdn d€ ki~nnghi dua vao chuang trinh hQP.

c) Truang hQ"pngum tri~u t~p hQpD~i hQid6ng c6 dong tUch6i ki~n ngh! quy
dinh tt,likhoan 2 Di~u nay thi ch~ nhit la 02 ngay lam vi~c truac ngay khai mt,lccUQc



hop Dai hQi d6ng c6 dong phai tra loi bang van ban va neu ro ly do. Nguoi trieu t~p
hop Dai hQi d6ng c6 dong chi duoc ill choi kien nghi n€u thuoc mot trong cac tnrong
hop sau day:

- Ki€n nghi duoc glii d€n khong dung quy dinh tai di~m b khoan 5 f)i~u nay;

- vAn d~ ki€n nghi khong thuoc thftm quyen quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6
dong;

d. Ngtroi trieu t~p hQP Dai hQi d6ng c6 dong phai chAp nhan va dua kien nghi
quy dinh tai di~m b khoan 5 f)i~u nay vao du kien chuong trinh va nQi dung cuoc hQP,
tnr tnrong hop quy dinh tai di~m C khoan 5 f)i~u nay; kien nghi duoc chinh thirc b6
sung vao chuong trinh va nQi dung cUQchQp n€u duQ'c f)~i hQi d6ng c6 dong chAp
thu~n.

6. Vi~c uy quy~n cho nguai d~i di~n d\l hQp f)~i hQi d6ng c6 dong

a) Cac c6 dong co quy~n tham d\l f)~i hQi d6ng c6 dong thea phap lu~t co th~
uy quy~n cho d~i di~n cua minh tham d\l. Truang hqp co nhi~u hon mQt nguai d~i
di~n duQ'c cli thi phai xac diM Cl,lth~ sf>c6 phfin va sf>phi€u b§u duQ'c uy quy~n cho
m6i nguai d~i di~n.

b) Vi~c uy quy~n cho nguai d~i di~n .phai duQ'c l~p thanh van ban thea m~u
cua Cong ty da: glii kern thu mai hQp. van ban uy quy~n duQ'c l~p thea quy diM cua
phaJ? lu~~v~ dan s,,!va phai neu ro ten ~6 dong uy quy~n, te? ca nhan, t6 chuc ~uQ'cuy
quyen, so luqng co phan duQ'c uy quyen, nQi dung uy quyen, ph~m vi uy quyen, thai
h~n uy quy~n, chft kY cua ben uy quy~n va ben duQ'cuy quy~n. Nguai duQ'cuy quy~n
d\l hQp f)~i hQi d6ng c6 dong phai nQP van ban uy quy~n truac khi vao phong hQP.
Truang hQ'p uy quy~n l~i thi nguai tham d\l hQp phai xuAt trinh them van ban uy
quy~n ban d§u cua c6 dong, nguai d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong la t6 chuc (n€u
truac do chua dang kY vai Cong ty).

c) Truang hqp lu~t su thay m~t cho nguai uy quy~n kY giAy chi dinh d~i di~n,
vi~c chi diM d~i di~n trong truang hqp nay chi duQ'c coi la co hi~u l\lc n€u giAy chi
dinh d~i di~n do duQ'cxuAt trinh cung vai giAyuy quy~n cho lu~t su ho~c bfm sao hqp
1~cua giAyuy quy~n do (n€u truac do chua dang kY vai Cong ty).

d) Trir tfuang hqp quy dinh t~i di~m c khoan 6 di~u nay, phi€u bi~u quy€t cua
nguai duQ'cuy quy~n d\l hQP trong ph~ vi duQ'cuy quy~n v~n co hi~u l\lc khi co mQt
trong cac truang hqp sau day:

- Nguai uy quy~n da:ch€t, bi h~ ch€ nang h.rchanh vi dan S\l ho~c bi mAtnang
l\lc hanh vi dan S\l;

- Nguai uy quy~n da:huy b6 vi~c chi dinh uy quy~n;

- Nguai uy quy~n da:huy b6 thAm quy~n cua nguai th\lc hi~n vi~c uy quy~n.

- f)i~u khoan nay khong ap dl,lng trong truOng hqp Cong ty nh~ duQ'c thong
bao v~ mQt trong cac S\l ki~n tren truac gia khai m~c cUQchQp f)~i hQi d6ng c6 dong
ho~c tru&c khi cUQchQPduQ'c tri~u t~p l~i.

7. Cach thuc dang kY tham d\l f)~i hQi d6ng c6 dong

C6 dong co th~ dang kY tham d\l hQp f)~i hQi d6ng c6 dong tf\lc ti€p qua di~n
tho~i v&iPhong T6 chuc - Hanh chinh cong ty nhung phai fax ho~c glii giAyxac nh~n
d\l hQpb~ng duang buu di~n cho Cong ty truac ngay d\l hQpmQt (01) ngay.



8. Di€u kien ti~n hanh

a) CUQchop Dai hQi d6ng c6 dong duoc ti€n harm khi co sf> c6 dong du hop
dai dien tren 50% t6ng sf> phieu bieu quyet,

b) Truong hQ'Pcuoc hop Ifut thu nhdt khong du di6u kien ti€n harm theo quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay thi thong bao moi hop Ifut thir hai diroc giri trong thai han
ba miroi (30) ngay, k~ tU ngay du dinh hQP Idn thtr nhdt. Cuoc hQP Dai hQi d6ng c6
dong IAn thir hai duoc ti~n hanh khi co s6 c6 dong du hop dai dien tU 33% t6ng sf>
phieu bieu quyet tro len.

c) Truong hQ'P cuoc hop IAnthir hai khong du di6u kien tien hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Di6u nay thi thong bao moi hop IAnthir ba phai duoc gui trong thoi
han hai rmroi (20) ngay k~ tU ngay d\l' dinh h<;>pIAnthu haL CUQchQp D~i hQi d6ng c6
dong IAnthu ba duQ'c ti~n hanh khong ph\! thuQc vao t6ng sf> phi8u bi~u quy8t cua cac
c6 dong d\l' h<;>p.

9. Hinh thuc thong qua nght quy8t cua D~i hQi d6ng c6 dong

a) D~i hQi d6ng c6 dong thong qua nghi quy€t thuQc thfun quy6n bfuIg hinh
thuc bi~u quy€t t~i cUQch<;>pho~c ldy y ki€n b~g van ban.

b) Nghi quy8t D~i hQi d6ng c6 dong ve cac vdn d6 sau day phai duQ'c thong
qua b~g hinh thuc bi~u quy8t t~i cUQch<;>pD~i hQi d6ng c6 dong:

- Sica d6i, b6 sung nQi dung cua Dieu l~ cong ty;

- Dinh hu6ng phat tri~n cong ty;

- Lo~i c6 phAn va t6ng s6 c6 phdn cua tUng Io~i;

- BAu,mi~n nhi~m, ba:inhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri va Ban ki~m soat;

- Quy€t dinh dAu tu ho~c ban sf> tai san co gia trj tU 35% t6ng gia tri tai san tra
len duQ'cghi trong bao cao tciichinh gAnnhdt cua cong ty;

- Thong qua bao cao tai chinh hfing nam;

- T6 chuc lc;ti,giai th~ cong ty.

10. Cach thuc b6 phi€u va ki~m phi€u

a) Cach thuc b6 phi8u bi~u quy€t.

Nguyen tic chung:

- D~i hQi d6ng c6 dong thao lu~n va bi~u quy€t theo tUng vAn de trong nQi
dung chuang trinh. Vi~c bi~u quy€t duQ'c ti~n hanh bfing cach gia the, b6 phi8u tf\l'C
ti€p, b6 phi8u di~n tic ho~c hinh thuc khac.

- C6 dong th\l'c hi~n vi~c bi~u quy€t d~ tan thanh, khong tan thanh ho~c khong
y ki€n mQt vAn d6 duQ'c dua ra bi€u quy€t t~i D~i hQi bfing cach gia the bi€u quy€t
ho~c di6n cac phuang an l\l'a ch<;>ntren phi~u bi~u quy€t.

Cac hinh thuc b6 phi8u bi~u quy€t:

- Bi€u quy8t b~g the bi€u quy€t: Khi bi~u quy€t b~g hinh thuc gia the bi€u
quy€t, m~t truac cua the bi€u quy€t phai duQ'c gia cao huang v6 phia Doan chu t<;>a.
TruOng hQ'P c6 dong khong gia the bi€u quy€t trong ca ba (03) IAnbi~u quy€t tan
thanh, khong tan thanh ho~c khong y ki€n cua mQt vAn d6 thi duQ'c xem nhu bi~u
quy€t tan thanh vdn d6 do. TruOng hqp c6 dong gia cao the bi~u quy8t nhi6u han mQt



(01) I§n khi bieu quyet tan thanh, khong tan thanh hoac khong y kien cua mot vftn d~
thi diroc xem nhir bieu quyet khong hop I~. Theo hinh thirc bieu quyet bang gio the
bi~u quyet, thanh vien ban kiem tra nr each dai bieu/Ban kiern phieu danh dftu rna dai
bi~u va s6 phieu bAu bieu quyet wang irng cua tung e6 dong tan thanh, khong tan
thanh, khong y kien la khong hop I~.

- Bieu quyet bang phieu bieu quyet: Khi bieu quyet bang hinh thirc di~n van
Phieu bieu quyet d6i voi tirng noi dung, e6 dong chon mot trong ba phirong an " tan
thanh", "khong tan thanh", "khong y kien" diroc in s~n trong Phieu bi~u quyet bang
each danh dftu "X" hoac "...J" van 0 minh chon. Sau khi hoan thanh tftt ca noi dung cAn
bi~u quy€t, e6 dong ti€nhanh b6 phi€u van thling kin da duge niem phong thea huang
ddn eua Ban ki~m phi€u. Phi€u bi~u quy€t phai co ehu kY va ghi ro hQ ten eua e6
dong.

b) Caeh thue b6 phi€u b§u eli thea phuong thue d6n phi€u

- Theo do m6i e6 dong se co t6ng s6 phi€u bi~u quy€t tuang (rng v6i t6ng s6 e6
ph§n so hfru, d;;tidi~n so hfru nhan v6i s6 thanh vien duge b§u.

- C6 dong co quy~n d6n h€t t6ng s6 quy~n b§u eua minh eho mot ho~e mot s6
(rng eli vien ho~e chi b§u mot ph§n trong t6ng s6 quy~n b§u eua minh eho mot ho~e
mot s6 frng eli vien, ph§n quy~n b§u con I;;tico th~ khong b§u eho bftt ky (rng eli vien
nao. T6ng s6 phi€u b§u eho (rng eli vien eua mot e6 dong khong duge vugt qua t6ng
s6 phi€u b§u eua e6 dong do.

- TruOng hgp phat sinh them (rng vien trong ngay di€n ra d;;tihoi, e6 dong co
th~ lien h~ v6i Ban ki~m phi€u d~ duge eftp I;;tiphi€u b§u m6i va thu l;;tiphi€u eu
(tru6e khi b6 van thling phi€u).

- Trong truOng hgp co sv Iva ehQn nh§m Iftn, e6 dong lien h~ v6i Ban ki~m
phi€u d~ duge eftp l;;tiphi€u b§u m6i va nop l;;tiphi€u b§u cu.

- Caeh ghi phi€u b§u eli:

+ C6 dong b§u s6 (rng vien t6i da b~g s6 (rng vien trung eli;

+N€u b§u d6n loan bo s6 phi€u eho mot ho~e nhi~u frng vien, e6 dong danh dftu
van 0 "B§u d6n phi€u" eua cae (rng vien wang frng;

+ N€u b§u s6 phi€u khong d~u nhau eho nhi~u (rng vien, e6 dong ghi ro s6 phi€u
bAuvan 0 "S6 phi€u b§u" eua cae (rng vien tuang (rng.

Luu y: Trong truOng hgp e6 dong vira danh dftu van 0 "B§u d6n phi€u" vira ghi
s6 lugng 0 0 "S6 phi€u b§u" thi k€t qua lfty thea s6 lugng phi€u 0 0 "S6 phi€u b§u".

Nguyen t~e hung eli:

+Nguai tnlng eli duge xae dinh thea s6 phi€u duge b§u tinh ill eao xu6ng thftp,
b~t d§u tiI (rng ell vien co s6 phi~u cao nhdt eho d~n khi du s6 thanh vien cAnb§u.

+ TruOng hgp co tiI 02 (rng eli vien tro len d;;ttcling s6 phi~u duge b§u cho thanh
vien eu6i cling thi se ti€n hanh b§u l;;titrong s6 cae (rng eli vien co s6 phi€u b§u ngang
nhau.

+ N€u k€t qua b§u eli l§n mot khong du s6 lugng cAnb§u thi se duge ti€n hanh
b§u eli cho d€n khi b§u du s6 Iugng thanh vien e§n b§u.

c) Caeh th(re b6 phi~u b§u eli thea phuang th(re bi~u quy~t: Theo di~m a khoan



10 di~u nay.

d) Cach thirc kiem phieu:

- Cach thirc kiem phieu diroc tien hanh bang each thu phieu bAu ci'r/the/phi~u
bieu quyet "tan thanh" Nghi quyet, sau do thu the/phi~u bieu quyet "khong tan thanh",
cu5i cung kiern phieu t~p hQ'Ps5 phieu bieu quyet: "tan thanh; khong tan thanh; khong
y kien",

- D5i voi nhtrng vdn d~ nhay cam va n~u c6 dong co yeu cAu, Cong ty phai chi
dinh t6 chirc dQc l~p thuc hien viec thu th~p va kiem phieu, .

11. Di~u kien d~ nghi quyet duoc thong qua

a) Nghi quyet v~ nQi dung sau day duoc thong qua neu. ducc s6 c6 dong dai
dien ill 65% tlmg s6 phieu bieu quyet tro len cua tat ca c6 dong du hop tan thanh, tnr
tnrong hQ'Pquy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Di~u 148 Lu~t Doanh nghi~p:

- Lo~ c6 phAn va t6ng s6 c6 phAn cua tUng lo~i;

- Thay d6i nganh, ngh~ va IInh V\l'C kinh doanh;

- Thay d6i cO'cau t6 chilc quan Iy Cong ty;

- D\l' an dAu ill ho~c ban tai san co gia tri ill 35% t6ng gia tri tai san tTa len
duQ'cghi trong bao cao tai cWnh gAllnhat cua Cong ty, trir tru<mg hQ'PDi~u l~ cong ty
quy dinh tY I~ ho~c gia tr! khac;

- T6 chilc I~i, giai th~ Cong ty;

b) Nghi quy~t duQ'c thong qua khi duQ'c s6 c6 dong sa hitu tren 50% t6ng s6
phi~u bi~u quy~t cua tat ca c6 dong d\l' hQp tan thanh, trir trubng hQ'Pquy dlnh t~i cac
khoan 1 Di~u nay va kho{m 3,4 va 6 Di~u 148 Lu~t Doanh nghi~p.

c) Nghj quy~t D~i hQi d6ng c6 dong duQ'c thong qua b~g 100% t6ng s6 c6
phAnco quy~n bi~u quy~t Ia h<lpphap va co hi~u l\l'c ngay ca khi trinh tt,r, thu t\lc tri~u
~p hQPva thong qua nghi quyet do vi ph~m quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va Dieu
I~ cong ty.

12. Thong bao k~t qua ki~m phi~u

Ban ki~m phi~u se' ki~m tra, t6ng hQ'Pva bao cao Chu tQa k~t qua ki~m phi~u cua
rung van d~. K~t quit ki~m phi~u se duQ'c Chu tQa ho~c ngucri duQ'c Chu tQa uy
quy~nlgiao quy~n cong b6 ngay truac khi b~ m~c cUQchQP.

13. Cach thilc phan d6i nghi quy~t cua D~i hQi d6ng c6 dong (theo quy dinh t~i
Di~u 151 Lu~t Doanh nghi~p);

14. L~p bien ban hQp D~i hQi d6ng c6 dong

a) CUQchQP D~i hQi d6ng c6 dong phili duQ'c ghi bien ban va co th~ ghi am
ho~c ghi va luu gift duai hinh thilc di~n til khac. Bien ban phiti l~p b~ng ti~ng Vi~t, co
th~ I~p them b~ng ti~ng nuac ngoai va co cac nQi dung chti y~u sau day:

- Ten, dia chi tI'\l sa chinh, rna s5 doanh nghi~p;

- Thcri gian va dia di~m hQPD~i hQi d6ng c6 dong;

- Chuang trinh hQPva nQi dung cUQchQP;

- HQ, ten chti tQa va thu k)';



- Tom t~t di~n bien cuoc hQPva cac y ki€n phat bieu tai cuoc hop Dai hQi d6ng
c6 dong v€ timg vAnd€ trong chuang trinh hop;

- S6 c6 dong va t6ng s6 phieu bieu quyet cua cac c6 dong dir hQP,phu luc danh
sach dang Icy c6 dong, dai dien c6 dong du hop voi s6 c6 phan va s6 phieu bdu nrong
(eng;

- T6ng s6 phieu bieu quyet d6i voi nrng vAn d€ bi€u quyet, trong do ghi ro
phuong thirc bi€u quyet, t6ng s6 phieu hop 1~,khong hop 1~, tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kien; ty 1~nrong irng tren t6ng s6 phieu bi€u quyet cua c6 dong
du hQP;

- Cac vAnd€ d§ duoc thong qua va tY 1~phieu bieu quy€t thong qua tuang (eng;

- HQ, ten va chfr Icy cua chu tQa va thu kY. TruOng hqp chu tQa, thu. kY tir ch6i
Icy bien ban hQP thi bien ban nay co hi~u l\lc n€u duqc t§.tca thanh vien khac cua HQi
d6ng quan tri tham d\l hQp kY va co d~y du noi dung theo quy dinh t;;tikhoan nay.
Bien ban hQp ghi ro vi~c chu tQa, thu Icy tir ch6i kY bien ban hQP.

b) Bien ban hQp D;;tihQi d6ng c6 dong phai duqc l~p xong va thong qua tru6c
khi k€t thuc cUQchQp. Chu tQa va thu ky cUQchQp ho~c nguai khac Icy ten trong bien
ban hQpphai lien d6i chiu trach nhi~m v€ tinh trung th\lc, chinh xac cua nQi dung bien
ban.

c) Bien ban duqc l~p bAng ti€ng Vi~t va ti€ng nu6c ngoai d€u co hi~u l\lc phap
ly nhu nhau. TruOng hqp co S\l khac nhau v€ nQi dung gifra bien ban bAng ti€ng Vi~t
va bAng ti€ng nu6c ngoai thi nQi dung trong bien ban bAng ti€ng Vi~t duqc ap dVng.

d) Bien ban hQp D;;tihoi d6ng c6 dong, phV Ivc danh sach c6 dong dang kY d\l
hQp kern chfr Icy cua c6 dong, van ban uy quy€n tham dl,!hQp va tM li~u co lien quan
phai dugc luu gifr t~i trv sa chinh cua Cong ty.

15. Cong b6 Nghi quy€t D;;tihoi d6ng c6 dong.

a) Nghi quy€t cua D;;tihQi d6ng c6 dong phai duqc thong bao d€n c6 dong co
quy€n d\l hQp D;;ti hQi d6ng c6 dong trong thai h;;tn 15 ngay, k€ til ngay nghi quy€t
duqc thong qua; truOng hqp cong ty co trang thong tin di~n illCong ty cong b6 nghi
quy€t cua D;;tihOi d6ng c6 dong trong thai h;;tnhai muai b6n (24) gia tren trang thong
tin di~n ill (website) cua Cong ty va theo quy dlnh cua phap lu~t v€ ch(eng khoan.

b) Vi~c cong b6 thong tin phai chfnh xac, d~y du, kip thai va phai do T6ng
Giam d6c phai chiu trach nhi~m v€ nQi dung thong tin do nhan vien cong b6 thong tin
duqc uy quy€n cong b6. Thong tin d§ cong b6 phai duqc bao quan, luu gifr t;;titf\l sa
chinh cua Cong ty.

Di~u 6. Trinh tl}', thii t\lC hQp D,i hQi dang c6 dong thong qua nghj quy~t
b~Dghinh thuc l§y y ki~n b~ng van baD

1. Cac truOng hqp duqc va khong duqc l§.yy ki€n bAngvan ban

HQi d6ng quan tri co quy€n l§.yy ki€n c6 dong bAng van ban d6 thong qua nghi
quy€t D;;tihOi d6ng c6 dong khi xet th§.y dn thi€t vi 19i fch cua cong ty, tm truOng
hqp quy dlnh t;;tikhoan 2 Dieu 147 cua Lu~t Doanh nghi~p;

2. Trinh 1\l, thu tvc hQp D~i hQi d6ng c6 dong thong qua Nghi quy€t b~ng hinh
thuc l§.yy ki€n b~ng van ban.



a) HQi d6ng quan tri phai chuan bi phieu lAy '1 kien, du thao nghi quyet Dai hQi
d6ng c6 dong, cac tai li~u giai trinh du thao nghi quyet va gfri d€n tAt ca c6 dong co
quyen bi~u quyet cham nhAt 10 ngay tnroc thai han phai giri lai phieu lAy'1 kien. Yeu
cAu va each thirc gfri phieu lAy '1 kien va Uti lieu kern thea dtroc thuc hien thea quy
dinh tai khoan 3 Di~u 17 Di~u l~ cong ty.

b) Phieu lAy'1ki€n phai co cac nQi dung chu y€u sau day:

- Ten, dia chi tru sa chinh, rna s6 doanh nghiep;

- Muc dich lAy'1 kien;

- HQ, ten, dia chi lien lac, quoc tich, s6 giAy ta phap 1'1cua ca nhan d6i voi c6
dong la ca nhan; ten, rna s6 doallh nghi~p ho~c s6 giAy ta phap 1'1cua t6 chuc, dia chi
tf\! sa chinh d6i v6i c6 dong la t6 chuc ho~c hQ, ten, dia chi lien l~c, qu6c tich, s6 giAy
ta phap 1'1cua ca nhan d6i v6i d~i di~n cua c6 dong la t6 chuc; s6 lUQ'llgc6 phdn cua
timg lo~i va s6 phi€u hi€u quy€t cua c6 dong;

- vAn d~ cdn lAy'1 ki€n d€ thong qua quy€t djnh;

- Phuang an bi~u quy€t hao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong co '1 ki€n
d6i v6i timg vAnd~ Idy '1 ki€n;

- Thai h~n phAi gfri v~ Cong ty phi€u Idy '1 ki€n da duQ'ctra lai;

- HQ, ten, chu kY cua Chu tich HQi d6ng quan trio

c) C6 dong co th€ gfri phi€u ldy '1 ki€n da tra lai d€n Cong ty bing hinh thuc
gfri thu, fax ho~c thu di~n ill thea quy djnh sau day:

Truang hqp gfri thu, phi€u lAy'1 ki€n da duQ'c tra lai phai co chu kY cua c6
dong la ca nhan, cua ngum d~i di~n thea uy quy~n ho~c nguai d~i di~n theo phap lu~t
cua c6 dong la t6 chuc. Phi€u lAy'1 ki€n gfri v~ Cong ty phai duQ'c d\lllg trong phong
bi dan kinva khong ai duQ'cquy~n rna tru6c khi ki€rn phi€u;

Truang hqp gfri fax ho~c thu di~n ill,phi€u lAy '1 ki€n gfri v~ Cong ty phai
duQ'cgiu hi rn~t d€n thai di€rn ki€rn phi€u;

Cac phi€u l~y '1 ki€n gfri v~ Cong ty sau thai h~n da xac dinh t~i nQi dung
phi€u lAy'1 ki€n ho~c da hi rna trong truang hqp gui thu va bi ti€t lQ trong truang hQ'P
gfri fax, thu di~n ill la khong hqp 1~.Phi€u lAy '1 ki~n khong duQ'c gfri v~ duQ'c coi la
phi€u khong tharn gia bi€u quy€t.

d) HQi d6ng quan tri ki€m phi€u va l~p bien ban ki€rn phi€u du&i Sl,l chUng ki€n
cua Ban ki€rn soat ho~c cua c6 dong khong nfun giu chuc V\l quan 1'1Cong ty. Bien
ban ki€rn phi€u phai co cac n9i dung chu y€u sau day:

- Ten, dia chi tf\! sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

- M\lc dich va cac vAn d~ cdn lAy'1ki€n d€ thong qua nghi quy€t;

- s6 c6 dong v&i t6ng s6 phi€u bi€u quy€t da tharn gia bi€u quy€t, trong do
phan bi~t s6 phi€u bi€u quy€t hqp l~ va. s6 bi€u quy€t khong hqp l~ va phuang thuc
giri phi€u bi€u quy€t, kern thea ph\ll\lc danh sach c6 dong tharn gia bi6u quy€t;

, : T6ng s6 phi€u tan thanh, khong tan th~mh va khong co '1 ki€n d6i vOi timg
van de;

- vAn d~ da duQ'c thong qua va ty l~ bi€u quy€t thong qua wang Ung;

-
.~(
~I
Iy
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- HQ, ten, chfrky cua Chu tich Hoi d6ng quan tri, nguoi ki€m phieu va ngtroi
giam sat kiem phieu.

Cac thanh vien H<)i d6ng quan tri, ngiroi kiem phieu va nguoi giam sat kiem
phieu phai lien doi chiu trach nhiern v~ tinh trung thtrc, chinh xac cua bien ban kiem
phieu; lien d6i chiu trach nhiem v~ cac thiet hai phat sinh ill cac quyet dinh diroc
thong qua do kiem phieu khong trung thirc, khong chinh xac.

e) Bien ban kiem phieu va nghi quyet phai diroc giri d€n cac c6 dong trong thai
han 15 ngay, k€ ill ngay k~t thuc kiem phieu. Viec gui bien ban kiern phieu va nghi
quyet co the thay th€ bang viec dang tai tren trang thong tin di~n tfr cua Cong ty trong
thai han 24 gio, k€ ill thai diem k€t thuc ki€m phi€u.

t) Phi€u lay y ki€n da duQ'Ctra lai, bien ban ki€m phi€u, nghi quy€t da duQ'c
thong qua va tai li~u co lien quan gui kern thea phi€u lay y ki€n d~u phai duQ'c lUll gift
t~i tIV So' chinh cua Cong ty.

g) Nghi quy~t duQ'c thong qua thea hinh thuc l~y y ki~n c6 dong bAng van ban
n~u duQ'csf. c6 dong So' hfru tren 50% t6ng sf. phi~u bi€u quy~t cua t~t ca c6 dong co
quy~n bi€u quy~t tan thanh ho~c va co gia tri nhu nghi quy~t duQ'c thong qua t~i cu<)c
hQPD~i h<)id6ng c6 dong.

Bi~u 7. Trinh tl}', thii tl}C hQp B~i hQi dAng c8 dong thong qua nghj quy~t
bing hinh thfrc hQi nghj trl}'c tuy~n ho~c hinh thfrc trl}'c tiSp k~t hQ'P VOl tr1}'c
tuy~n

1. Thong bao tri~u t~p va ti~n hanh hQp D~i h<)id6ng c6 dong

Nguai tri~u t~p h<)inght ngoai nhfrng vi~c phcii thlJChi~n thea quy dinh t~i Di~u
5 quy ch~ nay, phai gui kern thong tin dang nh~p va m~t kh~u truy c~p tuang Ung d€
c6 dong va nguai d~i di~n thea uy quy~n (n~u co) truy c~p vao h~ thf.ng D~i h<)id6ng
c6 dong trvc tuy~n tham dlJ va thlJC hi~n quy~n bi€u quy~t, bdu cu. Thong bao mai
hQp phai quy dinh ro rang cach thuc dang ky va tham dg hQp tfl,lCtuy~n, cach thuc b6
phi€u di~n tfr va phai neu ro duang dfrn d€n toan b<)tai li~u hQp d€ c6 dong ti~p c~.

2. L~p danh sach c6 dong co quy~n dlJ hQp va thong bao tri~u t~p D~i h<)id6ng
c6 dong

ThlJc hi~n theo Khoan 2, 3 Di~u 5 Quy ch~ mly

3. Cach thuc dang kY tham dg D~i hOi d6ng c6 dong

C6 dong ho~c nguai d'.li di~n thea uy quy~n (n~u co) tham dlJ hQp truy c~p vao
h~ thf.ng D~i hOi d6ng c6 dong tfl,lCtuy€n cua Cong ty thea thong bao d€ thgc hi~n
dang kY tham dlJ hQP· Di~u ki~n d€ xac dinh c6 dong tham dlJ hQP tfl,lc tuy€n tuau
thea Quy ch€ t6 chuc cua D~i hOi va duQ'Cneu ro t~i thong bao hQp D~i hOi d6ng c6
dong.

4. Vi~c uy quy~n cho nguai dC;lidi~n dlJ hQPDC;lih<)id6ng c6 dong

Theo quy dinh tC;liKhocin 6 Di~u 5 Quy ch~ nay.

5. Di~u ki~n ti~n hanh

Quy djnh t~i Khoan 8 Di~u 5 Quy ch~ nay.

6. Hinh thuc thong qua Nghi quy€t cua D~i hOi d6ng c6 dong

Quy dinh t~i Khoan 9 Di~u 5 va Khoan 2 Di~u 6 Quy ch~ mlY



7. Cach thirc bo phieu, kiem phieu va thong qua k€t qua bo phieu true tuyen

- Cach tlnrc bo phieu, kiem phieu va thong qua k€t qua bo phieu tnrc tuyen
Duoc quy dinh chi ti€t trong Quy ch€ tfi chirc Dai hQi c6 dong.

- C6 dong dir hQP tnrc tuyen bo phieu dien ill troy c~p vao h~ thong Dai hQi
d6ng c6 dong tnrc tuyen d~ thirc hien bi~u quy€tlbAu cu. Khi c6 dong tien hanh bo
phieu di~n ill, s6 y kien "Tan thanh", "Khong tan thanh", "Khong y kien" d6i voi tirng
nQi dung bi~u quyet va s6 phieu bAu cu cho tirng irng vien diroc ghi nhan tren h~
th6ng. .

- N€u co phat sinh cac nQi dung ngoai chuang trinh dai hQi da:gfri cho c6 dong,
c6 dong co th~ bi~u quy€t, bAu cu b6 sung. N€u c6 dong khong bi~u quy€t, bAu cu b6
sung v6i nhiing nQi dung phat sinh thi phi€u bi~u quy€t, bAu cu cua c6 dong xem nhu
khong co y ki€n df>iv6i nhiing nQi dung nay.

- C6 dong co th~ thay d6i k€t qua bi~u quy€t, bAu cu; bi~u quy€t, bAu cu b6
sung nhiing nQi dung phat sinh va h~ th6ng trlJCtuy€n chi su d\lng k€t qua bi~u quy€t,
bAucu cu6i cung tl;lithai di~m k€t thuc vi~c bi~u quy€t, bAu cu. .

- K€t qua ki~m phi€u duQ'c chu tQa ho~c truOng ban ki~m phi€u cong bf>ngay
sau khi co k€t qua ki~m phi€u

8. L~p bien ban hQp Dl;lihQi d6ng c6 dong

Quy dinh tl;liKhoan 14 Di€u 5 Quy ch€ nay.

9. Cong b6 Nghi quy€t Dl;lihQi d6ng c6 dong

Quy dinh tl;liKhoi'm 15 Di€u 5 Quy ch€ miy.

ChUO'DgIII. HQI DONG QUAN TRJ

Di@u8. Vai tro, quy@n va nghia V\I cua HQi dang qmin tri, trach nhi~m cua
thanh vien HQi dang quan trj (bao gam ca quy@n dUQ'c cung c§p thong tin cua
thanh vien HQi dang quan tri).

1. Vai tro cua HQi d6ng qUIDtq

HQi d6ng quan tri Cong ty th\Ic hi~n chuc nang quan Iy, ki~m tra, giam sat hOl;lt
dQng cua Cong ty, chi dl;loT6ng giam d6c Cong ty t6 chuc thlJc hi~n cac nghi quy€t,
quy€t dinh cua Dl;lihQi d6ng c6 dong thea dung chuc nang, nhi~m V\l, trach nhi~m va
quy€n hl;lnduQ'cquy dinh tl;liLu~t doanh nghi~p va Di€u l~ Cong ty.

2. Quy€n va nghla V\l cua HQi d6ng qUIDtri:

Quy€n va nghia V\l cua HQi dAng quan tri do lu~t phap, Di€u l~ cong ty va Dl;li
hQi d6ng c6 dong quy dinh. C\l th~, HQi d6ng qUID tri co nhiing quy€n hl;lnva nghIa
V\l sau:

a) Quy€t dinh chien luQ'c,k€ hOI;lChphat tri~n trong hl;lnva k€ hOI;lChkinh doanh
h~ng nam cua Cong ty; .

b) Kien nghi IOl;lic6 phAn va t6ng sf>c6 phAn duQ'c quy€n chao ban cua tirng
IOl;li;

c) Quy€t djnh ban c6 phAn chua bah trong phl;lm vi sf> c6 phAn duQ'c quy€n
chao ban cua tirng IOl;li;quy€t djnh huy dQng them v6n thea hinh thuc khac;
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a) Thanh vien H9i d6ng quan tri co quyen yeu cAuT6ng giam d6c, Pho T6ng
giam d6c, ngiroi quan Iy khac trong cong ty cung cfip thong tin, tai li~u v~ tinh hinh Uti
chinh, hoat d9ng kinh doanh cua cong ty va cua dan vi trong cong ty;

b) Ngiroi quan Iy duoc yeu cdu phai cung cfip kip thai, ddy du va chinh xac
thong tin, tai lieu thea yeu cdu cua thanh vien HQi d6ng quan trio

Di~u 9. D~ c.r, ung cir, bAu, mi~n nhi~m va bai nhi~m thanh vien HQi dAng
quan tr]

1. Nhiem ky va s6 hrong thanh vien HQi d6ng quan tri

a) Nhiem ky cua Thanh ~ien HQi d6ng quan tri khong qua nam (OS) nam, thanh
vien HQi d6ng quan tri co th~ duoc bdu lai voi s6 nhiem Icy khong han ch€. MQt ca
nhan chi dugc bAu lam thAnh vien dQc l~p H9i d6ng quan tri cua Cong ty khong qua
02 nhi~m kY lien tl,Ic.

b) HQi d6ng quan tri co nam (O~) thanh vien, g6m mQt (01) Chu tich HQi d6ng
quan tri va b6n (04) thanh vien khac. T6ng s6 thAnh vien HQi d6ng quan tri dQc l~p
khong di~u hAnh phai chi€m it nhfit mQt phdn ba (1/3) t6ng s6 thAnh vien HQi d6ng
quan trio

c) Truang hgp co thanh vien dugc bdu b6 sung ho~c thay th€ thanh vien bi
mien nhi~m, bffi nhi~m trong thai h~n nhi~m kY thi nhi~m ky cua thAnh vien dola thai
h~n con l~i cua nhi~m Icy HQi d6ng quan trio

d) Truang hgp tfit ca thAnh vien HQi d6ng quan trt cung k€t thuc nhi~m ky thi
cac thanh vien do ti€p t\IC la thAnh vien HQi d6ng quan ,tri cho d€n khi co thanh vien
mai dugc bdu thay th€ va ti€p quail cong vi~c.

2. Co cfiu, tieu chuAnva di€u ki~n cua thAnh vien HQi d6ng qu{mtri

a) Thanh vien HQi d6ng qu{m tri khong nhfit thi€t phai lA nguai niim gift c6
phdn cua Cong ty.

b) Thanh vien HQi d6ng quan tri phai IAnguai co du cac tieu chuAn va di€u
ki~n dugc quy dinh t~i Di€u l~ Cong ty vALu~t Doanh nghi~p.

3. D€ cit, Ung cit thanh vien HQi d6ng quan tri

Cac c6 dong niim gift c6 phdn co quy€n bi~u quy€t co quy€n gQP s6 quy€n bi~u
quy€t cua tUng nguai l~i vai nhau thAnh nhom c6 dong d~ d€ cit cac Ung vien bdu van
H<)id6ng quan trio c6 dong, nh6m c6 dong sa hfru s6 c6 phdn co quy€n bi~u quy€t
nhu sau:

- Til 5% d€n duai 10% thi dugc d€ cir t6i da 01 Ung cir vien.

- Til 10% d€n duai 30% thi dugc d€ cit t6i da 02 Ung cit vien.

Til 30% d€n duai 40% thi dugc d€ cir t6i da 03 Ung'cit vien.

Til 40% d€n duai 50% thi dugc d~ cit t6i da 04 Ung cit vien.

Til 50% d€n duai 60% thi dugc d~ cit t6i da 05 Ung cir vien.

- Til 60% d€n duai 70% thi dugc d~ cir t6i da 06 Ung cit vien.

- Til 70% d€n duai 80% thi dugc d~ cit t6i da 07 (rug cit vien.

- Til 80% d€n duai 90% thi dugc d€ cir t6i da 08 Ung cit vien.



Truong hop s6 1uQ11gcac irng vien HQi d6ng qulin tri thong qua de cu va irng cu
vdn khong du s61uQ11g cAn thiet, HQi d6ng quan tri duong nhiem co th~ cu them irng
vien hoac t6 chirc de cu thea mQt co ch~ do Cong ty quy dinh, CO'ch~ de err hay each
thirc HQi d6ng qulin tri dirong nhiem de cu irng vien HQi d6ng qulin tri phai duoc cong
b6 ro rang va diroc Dai hQi d6ng c6 dong thong qua tnroc khi ti~n hanh de cu.

4. Cach thirc bAuthanh vien HQi d6ng quan tri

Viec bieu quyet bAu thanh vien HQi d6ng quan tri phai tlnrc hien thea phirong
thirc b~u d6n phieu, thea do m6i c6 dong co t6ng s6 phieu bi~u quyet nrong irng voi
t6ng s6 c6 ph~n so hiiu nhan vai s6 thanh vien duQ'c b~u cua HQi d6ng quan tri va c6
dong co quyen d6n h~t ho?c mQt phAn t6ng s6 phi~u bAucua mlnh cho mQt ho?c mQt
s6 Ung cu vien. Nguai trung cu thanh vien HQi d6ng qulin trt dUQ'Cxac dinh thea s6
phi~u b~u tinh til cao xu6ng th~p, b~t d~u til Ung cu vien co s6 phi~u bAucao nh~t cho
d~n khi du s6 thanh vien quy dinh t~i Dieu 1~cong ty. Truang hqp co til 02 frng cu
vien tro len d~t cung s6 phi~u bAu nhu nhau cho thanh vien cu6i cimg cua HQi d6ng
qulin tri thl se ti~n hftnh bAu l~i trong s6 cac frng cu vien co s6 phi~u bAu ngang nhau
ho?c h,a chQn thea tieu chi quy ch~ bAucu ho?c Dieu l~ cong ty.

5. Cac truang hqp mi~n nhi~m, bai nhi~m va b6 sung thanh vien HQi d6ng qulin
trj

a) D~ hQi d6ng c6 dong mi~n nhi~m thanh vien HQi d6ng qulin tri trong truang
hqp sau day:

- Khong c6 du tieu chuAn va dieu ki~n thea quy dinh t~i Dieu 155 cua Lu~t
Doanh nghi~p;

Co don til chuc va duQ'cch~p thu~;

- Bi toa an tuyen b6 ho?c co nhfrng b~ng chUng chuyen mon dang tin c~y
chUng minh 1am~t ho~c h~n ch~ nang ll,lchanh vi;

Cac truang hqp khac thea quy dinh cua phap lu~t.

b) D~i hQi d6ng c6 dong bai nhi~m thanh vien HQi d6ng qulin tri trong truOng
hqp sau day:

- Khong tham gia cac ho~t dQng cua HQi d6ng qulin tri trong 06 thang lien tgc,
trir truOng hqp b~t kha khang;

- Cung c~p thong tin ca nhan sai gay anh huang nghiem trQng khi giri cho
Cong ty vai tu cach 1aUng vien HQi d6ng quan trj;

- Cac truOng hqp khac thea quy dinh cua phap 1u~t.

Khi xet th~y cAn thi~t, D~i hQi d6ng c6 dong quy~t dinh thay th~ thanh vien HQi
d6ng quan tri; mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HQi d6ng qulin trj ngoai truang hqp
quy dinh t~i di~m a va di~m b khoan 5 Dieu nay.

c) HQi d6ng qulin tri phai tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng c6 dong d~ bAu b6 sung
thanh vien HQi d6ng quan tri trong truOng hqp sau day:

- S6 thanh vien HQi d6ng quan tri bi giam qua mQt phAn ba so v6i sf, quy dinh
t~i Dieu l~ cong ty. Truang hqp nay, HQi d6ng qulin tri phai tri~u ~p hQp D~i hQi d6ng
c6 dong trong thai h~n 60 ngay k~ til ngay s6 thanh vien bi giam qua mQt phAn ba
(1/3);



- S6 IUQ'Ilgthanh vien dQC I~p HQi d6ng quan tri giam xuong, khong bao dam
tY I~ theo quy dinh tai di~m b khoan 1 Bi€u 137 cua Luat Doanh nghiep;

- Tnr tnrong hop quy dinh tren, Dai hQi d6ng c6 dong bAu thanh vien moi thay
the thanh vien HQi d6ng quan tri dil bi mi€n nhiem, bai nhiem tai cUQChQPgAonhat.

6. Thong bao v€ bAu,mi€n nhiem, bai nhiern thanh vien HQi d6ng quan tri

Cong ty cong b6 thong tin trong thai han hai mum bon (24) gio, k~ illkhi Cong
ty thay d6i, bAu,mi€n nhiem, bai nhiem thanh vien HQi d6ng quan tri tren trang thong
tin dien ill cua Cong ty va quy dinh cua phap Iu~t v~ clnrng khoan.

7. Cach thirc gioi thieu irng vien thanh vien HQi d6ng quan td

TruOng hqp dil xac djnh duQ'c truac lIng vien, thong tin lien quan den cac lIng
vien HQi d6ng quan tri duQ'Ccong b6 t6i thi~u muai (10) Iigay truac ngay khai m~c
hQPB~i hQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n ill cua Cong ty d~ c6 dong co th~
tim hi~u v€ cac lIng vien nay truac khi b6 phieu, lIng vien HQi d6ng quan tri phai co
cam ket bing van bim v~ tinh trung th\lc, chfnh xac va hqp If cua cac thong tin ca
nhan duQ'c cong b6 va phai cam ket th\lc hi~n nhi~rn VI,! rnQt cach trung th\lc, trung
thanh, dn trQng va vi lQ'ifch cao nh~t cua Cong ty neu duQ'c bAu lam thanh vien HQi
d6ng quan trio Thong-tin lien quan den lIng vien HQi d6ng quan tri duQ'Ccong b6 t6i
thi~u bao g6rn:

- HQ ten, ngay, thang, nam sinh;

Trinh dQhQc v~n;

- Trinh dQchuyen mon;

- Qua trinh cong tac;

- Cac cong ty rna lIng vien dang nArngift chuc V\l thanh vien HQi d6ng quan tT!
va cac chuc danh quan If khac;

- Bao cao danh gia v~ dong gop cua lIng vien cho Cong ty, trong truOng hqp
tcng vien do hi~n dang la thanh vien HQi d6ng quan tri cua Cong ty;

- Cac IQ'ifch co lien quan tai Cong ty (neu co);

- HQ,ten cua c6 dong ho~c nhom c6 dong d~ Cll lIng vien do (neu co).

Cong ty phai dam bao c6 dong co th~ ti~p c~n thong tin v~ cac cong ty rna (eng
vien dang nAmgift chuc V\l thanh vien HQi d6ng quan tri, cac chirc danh quan If khac
va cac IQ'ifch co lien quan tai COI)gty cua ltng vien HQi d6ng quan tri (neu co).

8. BAu, bili nhi~m, mi€n nhi~rn Chu tich HQi d6ng quan trio

a) Chu tich HQi d6ng quan tri do HQi d6ng quan tri bAu,mi€n nhi~m, bili nhi~rn
trong s6 cac thanh vien HQi d6ng quan trio

b) Chu tich HQi d6ng quan tri cong ty d~i chung va cong ty c6 phAo quy dinh
t~i di~m b khoan 1 Bi€u 88 cua Lu~t Doanh nghi~p khong duQ'c kiem Giarn d6c hoi}.c
T6ng giarn d6c.

Di~u10. Thillao va lQiich khac ctia thanh vien HQidang quin trj
a) Cong ty co quy€n tra thu lao, thuOng cho thanh vien HQi d6ng quan tri theo

ket qua va hi~u qua kinh doanh.



b) Truong hQ'PDi~u l~ cong ty khong co quy dinh khac thi thu lao, thuong va
19i Ich khac cua thanh vien HQi d6ng quan tri duoc tra thea quy dinh sau day:

- Thanh vien HQi d6ng quan tri diroc huang thu lao cong viec va thuong. Thu
lao cong vi~c duoc tinh thea s6 ngay cong cdn thiet hoan thanh nhiem vu cua thrum
vien HOi d6ng quan tri va mire thu lao m6i ngay. HOi d6ng quart tri du tinh mire thu
lao cho tirng thanh vien thea nguyen t~c nhdt tri. T6ng mire thu lao va thuong cua HOi
d6ng quan tri do Dai hOi d6ng c6 dong quyet dinh tai cuoc h9P thirong nien;

- Thanh vien HOi d6ng quan tri duoc thanh toan chi phi an, a, di lai va chi phi
hQ'Ply khac khi thirc hien nhiem vu diroc giao;

- Thu lao cua tirng thanh vien HQi d6ng quim tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua cong ty theo quy dinh cua phap lu~t v~ thue thu nh~p doanh nghi~p, dugc
th~ hi~n thanh ml)C rieng trong bao cao tai chinh h~ng nam cua cong ty va phai bao
cao Dc;tihOi d6ng c6 dong tc;ticUQch9P thuOng nien.

Di~u 11. Trinh tv va thu t\lC tA chfrc hqp HQi dAng quan tri

1. 86 lugng cuOc h9P t6i thi~u thea thang/quy/nam

a) Chu tich HOi d6ng qmin tri dugc bAu trong cuOc h9P ddu tien cua HOi d6ng
quan tri trong thm hc;tnbay (07) ngay lam vi~c k~ ill ngay ket thuc bdu cu HQi d6ng
quan tri do. CUQch9P nay do thanh vien co s6 phieu bAucao nhdt ho~c tY l~ phieu bAu
cao nhdt tri~u t~p va chu trL TruOng hgp co nhi~u han mQt thrum vien co s6 phieu bAu
ho~c tY l~ phieu bdu cao nhdt va ngang nhau thi cac thanh vien bdu thea nguyen t~c da
s6 d~ ch9n mOt (01) nguai trong s6 h9 tri~u t~p h9P HOi d6ng qum trio

b) HOi d6ng quan tri phai h9P it nhdt m6i quy mOt (01) ldn va co th~ h9P bdt
thuang.

2. Cac truOng hQ'Pphai tri~u t~p h9P HQi d6ng quan tri bdt thUOng

Chu tich HOi d6ng quan tri phai tri~u t~p h9P HOi d6ng quan tri khi co mOt trong
cac truang hQ'Psau day:

a) Co d~ nghi cua Ban ki~m soat ho~c thllnh vien dOc l~p;

b) Co d~ nghi cua T6ng giam d6c ho~c it nhdt 05 nguai di~u hanh khac;

c) Co d~ nghi cua it nhdt 02 thrum vien cua HOi d6ng quan tri;

Cac d~ nght phai dugc l~p thrum van ban, trong do neu r6 ml)Cdich, vdn de cdn
thao lu~ va quyet diM thuQc thfun quyen cua HOi d6ng quan trio

3. Thong bao h9P HQi d6ng quan tri (g6m thm gian, dia di~m, chuang trinh h9P,
cac vfrn d~ thao lu~ va quyet dinh);

a) Thong bao h9P HOi d6ng quan tri phai dugc gui cho cac thanh vien HOi
d6ng quan tri va cac Ki~m soat vien it nhdt nam (05) ngay lam vi~c tru6c ngay h9P.
Thanh vien Ban ki€m soat co quy€n dlJ cac cuOc h9P HOi d6ng quan trt; co quy€n thao
lu~ nhung khong dugc bi~u quyet. Thong bao h9P HOi d6ng quan tri phai dugc lam
b~ng van ban tieng Vi~t va phai thong bao ddy du thai gian, dia di~m h9P, chuang
trinh, nOi dung cac vdn d~ thao lu~n, kern thea tai li~u cdn thiet v~ nhung vdn d~ dugc
thao lu~n va bi~u quyet tc;ticuOc h9P va phieu bi~u quyet cua thrum vien.

b) Thong bao mai h9P dugc gfri b~ng thu, fax, thu di~n ill, nhung phai bao dam
den dugc dia chi lien It;lccua tirng thrum vien HOi d6ng qum tri va cac Ki~m soat vien



duoc dang Icy tai Cong ty.

4. Quyen du hop HQi d6ng quan tri cua thanh vien Ban kiem soat

Ki8rn soat vien co quyen du cuoc hop HQi d6ng quan tri, co quyen thao luan
nhung khong diroc bi8u quyet, .

5. Di€u kien t6 chirc hop HQi d6ng quan tri

a) Cac cuoc hop cua HQi d6ng quan tri duoc tien hanh khi co it nhftt ba phan nr
(3/4) t6ng s6 thrum vien HOi d6ng quan tri co rn~t tnrc ti~p hoac thong qua ngiroi dai
dien (ngiroi duoc uy quyen) n~u diroc da s6 thanh vien HQi d6ng quan tri chftp thuan.

b) Truong hQP khong du s6 thanh vien du hQP thea quy dinh, cuoc hQP phai
dtroc trieu t~p ldn thir hai trong thai han bay (07) ngay k8 illngay du djnh hQP ldn thu
nhftt. CUQchQp tri~u t~p 1dnthu hai duQ'c ti~n hanh n~u co han rnQtmia (1/2) s6 thfmh
vien HQi d6ng quan tri d\l hQP.

6. Cach thuc bi8u quy~t;

a) Tharn d\l va bi8u quy~t tf\lC ti~p tc;ticUQchQP;

b) Uy quy€n cho nguai khac d~n d\l h9P va bi8u quy~t n~u duQ'c da s6 thfmh
vien HQi d6ng quan tri chftp thu~n;

c) Tham d\l va bi8u quy~t thong qua hQi nghi tf\lC tuy~n ho~c hinh thuc wang
t\l khac;

d) Gui phi~u bi8u quy~t d~n cUQchQp thong qua thu, fax, thu di~n ID.

Truang hqp gui phi~u bi8u quy~t d~n cUQch9P thong qua thu, phi~u bi8u quy~t
phai d\lng trong phong bi kin va phai dugc chuy8n d~n Chu tich HQi d6ng quan tr!
ch~m nhftt mot gia tru6c khi khai mc;tc.Phi~u bi8u quy~t chi duQ'Crna tru6c Sl! chUng
ki~n cua tftt ca nht1ng nguai dl! hQp.

7. Cach thuc thong qua nghi quy~t cua HQi d6ng quan iri;

a) HQi d6ng quan tri thong qua cac quy~t dlnh va ra nght quy~t b~ng bi8u quy~t
tc;ticUQchQP, tren co sa y ki~n tan thanh cua da s6 thfmh vien HQi d6ng quan tr! co rn~t
(tren 50%). M6i thftnh vien HQi d6ng quan tri co rnQtphi~u bi8u quy~t. Truang hQP s6
phi~u tan thanh va phan d6i ngang b~g nhau, thi phi~u bi8u quy~t cua Chu tich HQi
d6ng quan tri 1aphi~u quy~t dinh.

b) Nghi quy~t thea hinh thuc lfty y ki~n b~ng van bfm duQ'c thong qua tren co
sa y ki~n tan thanh cua da s6 thfmh vien HQi d6ng quan tri co quy€n bi8u quy~t. Nghi
quy~t nay co hi~u h,rcva gia tri nhu nghi quy~t duQ'c cac thanh vien HQi d6ng quan tri
thong qua tc;ticUQch9P duQ'c tri~u t~p.

8. Vi~c uy quy~n cho nguai khac d\l h9P cua thanh vien HQi d6ng quan tr!

Thanh -yien phai tharn d\l ddy du cac C?Qc hQP H9i d6ng qua~ trio Thanh vien
dUQ'cuy quyen cho nguai khac d\l h9P va bieu quyet neu duQ'c da so thanh vien HQi
d6ng qmin tri chftp thu~n.

9. L~p bien ban hQp HQi d6ng quan tri

a) Cac cUQchQp cua HQi d6ng quan tri d~u phai duQ'c ghi bien ban. Bien ban
co cac nQi dung chu y~u sau: .

- Ten, tl1)sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

---_ .._--------



- Muc dich, chuang trinh va nQi dung hop;

- Thai gian, dia di~m hQP;

- HQ va ten rung thanh vien hop hoac ngiroi duoc uy quyen du hop; ho va ten
cac thanh vien khong du hQP, ly do;

- Cac vdn d€ dircc thao lu~n va bi~u quyet tai cuoc hop;

- Tom t~t phat bieu y kien cua tirng thanh vien du hop thea trinh 1\1' di~n bi~n
cua CU9chop;

- K~t qua bieu quyet trong do ghi ra nhtrng thanh vien tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kien;

- Cac vdn d€ dll diroc thong qua va ty l~ bieu quyet thong qua nrong (eng;

- HQ, ten, chtr ky chu toa va nguoi ghi bien ban

b) Chu tich HQi d6ng quan tri co trach nhiem gui bien ban hQPHQi d6ng quan
tri toi cac thanh vien va bien ban do Ia b~ng ch(eng xac th\lc v€ cong vi~c dll duQ'cti~n
hanh trong cUQchQp tru khi co y ki~n phAn d6i v€ nQi dung bien ban trong thm h~n
muai (10) ngay k~ ru ngay gui. Bien ban hQP HQi d6ng quan tq duQ'c I~p b~ng ti~ng
Vi~t va co th~ l~p b~ng ti~ng Anh. Bien ban phai co chfr kY cua chu tQa va nguai ghi
bien ban.

c) Bien ban hQp HQi d6ng quan tri va tai li~u su dl,lngtrong cUQchQPphai duQ'C
lUllgifr t~i tf\l s6 chinh cua Cong ty.

10. Twang hQ'Pchu tQa va;ho~c thu kY til ch6i kY Bien ban hQP HQi d6ng quan

Twang hQ'Pchu tQa, nguai ghi bien ban til ch6i kY bien ban hQp nhung n~u duQ'c
tdt ca thanh vien khac cua HQi d6ng quAn tri tham d\l hQP kY va co dAy du nQi dung
thea quy dinh t~i fli€u nay thi bien ban nay co hi~u l\lc.

11. Thong bao nghi quy~t, quy~t dinh cua HQi d6ng quAntrio

Cong ty co trach nhi~m cong b6 Nghi quy~t HQi d6ng quAn tri trong vong hai
mum b6n (24) gia, k~ ru khi cUQchQP k~t thuc tren trang thong tin di~n tu cua Cong
ty thea trinh t\l', quy dinh cua phap lu~t v~ doanh nghi~p, phap lu~t v€ ch(eng khoan.

f)i~u 12. Cac tiSu ban thuQc HQi dAng quan trio

- HQi d6ng quan tri co th~ thanh l~p ti~u ban tf\l'c thuQc d~ phl,l trach v~ chinh
sach phlit tri~n, nhan S\l, luang thu6ng, ki~m toan nQi bQ, quAn Iy rlii roo S6 IUQ'llg
thanh vien cua ti~u ban do HQi d6ng quan tri quy~t diM co t6i thi~u la ba (03) nguai
bao g6m thanh vien cua HQi d6ng quAn tri va thanh vien ben ngoai. Ho~t dQng cua
ti~u ban phai tuan thu thea quy dinh cua HQi d6ng quAn trio Nghi quy~t cua ti~u ban
chi co hi~u l\lc khi co da s6 thanh vien tham d\l va bi~u quy~t thong qua t~i cUQchQP
cua ti~u ban.

- Vi~c th\lc thi quy~t dinh cua HQi d5ng quan tri, ho~c cua ti~u ban tr\lc thuQc
HQi d6ng quan tri phai phil hQ'Pv&i cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh va quy dinh t~i
fli~u I~ cong ty, Quy ch~ nQi b{>v~ quan tri cong ty.

- Tieu chufrn b6 nhi~m; mi~n nhi~m, blli nhi~m thanh vien cac ti~u ban thuQc
HQid6ng quAntri tuang t\l' khoan 1, 3 fli€u 13 quy ch~ nay.

f)i~u 13. L..,a chQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m NguOi ph1}trach quan tri cong ty



1. Tieu chuan cua Ngtroi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap irng cac tieu chuan sau:

a) Co hi€u bi~t v~ phap luat;

b) Khong duoc dfmg thai lam viec eho cong ty kiem toan dQe l~p dang thirc hien
kiem toan cac bao cao tai ehinh cua Cong ty;

e). Cac tieu chuan khac theo quy dinh cua phap lu~t, £)i~u l~ cong ty va quyet
dinh cua HQi d6ng quan trio

2. Viec b6 nhiem Ngiroi phu trach quan tri cong ty

HQi d6ng quan tri cua cong ty dai chung phai b6 nhiem it nhAt met (01) ngiroi
lam Ngiroi phu trach quan tri cong ty d€ he; tro cong tac quan tri tai doanh nghiep,
Ngtroi phu traeh quan tri eong ty co th€ kiem nhi~m lam Thu Icy eong ty thea quy dinh
t~i khoan 5 £)i~u 156 Lu~t Doanh nghi~p. Nhi~m kY eua Nguai ph\! traeh quan tri
eong ty do HQi d6ng quan tri quy~t dinh, t6i da la nam (05) riam.

3. Cae twang hQ'Pmi_€nnhi~m Nguai ph\! traeh quan tri eong ty

HQi d6ng quan tri co th€ mi€n nhi~m Nguai ph\! tnieh quan tri eong ty khi cAn
nhung khong trai vOi cae quy dinh phap lu~t hi~n hanh v~ lao dQng. HQi d6ng quan tri
co th€ b6 nhi~m Trg ly Nguai ph\! traeh quan tri eong ty tuy tUng thai di€m.

4. Thong bao b6 nhi~m, mi€n nhi~m Nguai ph\! traeh qmin tri eong ty

Cong ty eong b6 thong tin trong thai h~ hai muai b6n (24) gia, k€ ill khi Cong
ty thay d6i, bAu, mi€n nhi~m, ba:i nhi~l1l Nguai ph\! traeh quan tri eong ty tren trang
thong tin di~n m eua Cong ty va quy dinh ella phap lu~t v~ eh(mg khoan.

5. Quy~n va nghla V\l eua Nguai ph\! traeh quan tri eong ty.

Nguai ph\! traeh quan tri eong ty co cae quy~n va nghla V\l sau':

a) Tu vAnHQi d6ng quan tri trong vi~e t6 ehfre hQP f)~i hQi d6ng c6 dong thea
quy dinh va cae eong vi~e lien quan gifra Cong ty va e6 dong;

b) ChuAn bi cae eUQehQp HQi d6ng quan tri, Ban ki€m soat va D~i hQi d6ng e6
dong thea yeu eAuella HQi d6ng quan tri ho~e Ban ki€m soat;

c) Tu vAnv~ thu t\le ella cae eUQehQp;

d) Tham dlJ cae eUQehQp;

e) Tu vAnthll t\!e l~p cae nghi quy~t ella HQi d6ng quan tri phu hQ'Pv6i quy dinh
ella phap lu~t;

f) Cung cAp cae thong tin tM ehinh, ban sao bien ban hQp HQi d6ng quan tri va
cae thong tin khae eho thanh vien ella HQi d6ng quan tri va Ki€m soat vien;

g) Giam sat va bao eao HQi d6ng quan tri v~ ho~t dQng eong b6 thong tin ella
eong ty;

h) La dAum6i lien ll;tev6i cae ben co quy~n 19i lien quan;

i) Bao m~t thong tin thea cae quy dinh eua phap lu~t va £)i~u l~ eong ty;

j) Cae quy~n va nghla V\l khae thea quy djnh ella phap lu~t va £)i~u l~ eong ty.
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Chuong IV. BAN KIEM SOAT

lli~n 14. Vai tro, qny~n va nghia Vl]. cua Ban ki~m soat, trach nhi~m cua
thanh vien Ban ki~m soat,

1. Ban kiem soar thuc hien giam sat HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c trong
viec quan Iy va di€u hanh cong ty.

2. Ban kiem soat co cac quyen, nghia V1} theo quy dinh tai Di€u 170 Luat
Doanh nghiep va cac quyen, nghia V1} sau:

a) D€ xu§t, ki~n nghi Dai hQi d6ng c6 dong phe duyet danh sach t6 chirc kiem
toan ducc ch§p thuan thirc hien kiem tom Bao cao tai chinh cua Cong ty; quyet dinh
t6 chirc kiem tom ducc ch§p thuan thuc hien kiem tra hoat dQng cua Cong ty,
bai/mi~n kiem tom vien duoc ch§p thuan khi xet th§y cdn thiet.

b) Chiu trach nhi~m tru6c c6 dong v€ ho~t dQng giam sat cua minh.

c) Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, vi~c tuan thu phap lu~t trong ho~t
dQng cua thanh vien HQi d6ng qulm tq, T6ng giam d6c, nguai quAn Iy khac.

d) Dam bao ph6i hqp ho~t dQng v6i HQi d6ng quan trj, T6ng giam d6c va c6
dong.

e) Truang hqp phat hi~n hanh vi vi ph~m phap lu~t ho~c vi ph~ Di€u l~ cong ty
cua thanh vien HQi d6ng quan trj, T6ng gilim d6c va nguai di€u hanh khac cua Cong
ty, Ban ki~m soat phai thong bao b~ng van ban cho HQi d6ng quan trj trong vong 48
gia, yeu cAunguai co hanh vi vi ph~m ch§m dfrt vi ph~m va co gilti phap kh~c ph\lc
h~u qua.

t) Xay d\lllg Quy ch~ ho~t dQng cua Ban ki~m soat va trinh D~i hQi d6ng c6 dong
thong qua.

g) Bao cao t~ D~i hQi d6ng c6 dong theo quy dinh t~i Di€u 290 Nghj djnh s6
155/2020IND-CP ngay 31112/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t thi hanh mQt s6
di€u cua Lu~t ChUng khom.

h) Co quy€n ti~p c~ h6 sa, tai li~u cua C6ng ty luu gift t~i tr1,l sa chinh, chi
nhanh va dja di~m khac; co quy€n d~n dja di~m lam vi~c cua nguai quan ly va nhan
vien cua C6ng ty trong gia lam vi~c.

i) Co quy€n yeu cAuHQi d6ng quan trj, thanh vien HQi d6ng quan trj, T6ng giam
d6c va nguai quan Iy khac cung c§p dAy du, chinh xac, kip thai thong tin, tai li~u v€
cong tae quan Iy, di€u hanh va ho~t dQng kinh doanh cua Cong ty.

j) Cae quy€n va nghia V1} khac theo quy dinh eua phap lu~t va Di€u l~ eong ty.

lli~n 15. Nhi~m Icy, sa hrQ'ng,thanh phin, CO' cin thanh vien Ban ki~m soat
1. Nhi~m Icy, s6 luqng, thanh phdn, ea c§u thanh vien Ban ki~m soat

Ban ki~m soat co 03 Ki~m soat vien. Nhi~m ky eua Ki€m soat vien kh6ng qua
nam (05) nam va co th~ duQ'CbAu I~i v6i s6 nhi~m ky khong h~ ch~.

2. Tieu chuAnva di€u ki~n cua thanh vien Ban ki~m soat

a) Khong thuQc cac d6i tuqng theo quy dinh t~i khoAn 2 di€u 17 Lu~t Doanh
nghi~p;



b) Duoc dao tao mQt trong cac chuyen nghanh v~ kinh t8, Tai chinh, K8 toan,
Ki~m toan, Luat, Quan tri kinh doanh hoac chuyen nghanh phil hQ'Pvoi hoat dQng
kinh doanh cua Cong ty;

c) Khong phai la ngiroi co quan h~ gia dinh cua thanh vien HQi dang quan tri,
Timg giam d6c va nguoi quan ly khac cua Cong ty va Cong ty me, ngiroi dai dien
phan von nha mroc tai Cong ty me va tai Cong ty;

d) Khong phai la ngiroi quan ly Cong ty, khong nhat thiet phai la c6 dong hoac
lao d<)ngcua Cong ty;

d) Khong diroc lam trong bQphan K8 toan, Tai chinh cua Cong ty;

e) Khong ducc la thanh vien hay nhan vien cua t6 chirc cong ty Ki~m toan duqc
chap thu~n thvc hi~n ki~m toan cac Bao cao Tai chinh cua Cong ty trong 03 nam li~n
truoc do;

g) Tieu chuAnva di~u ki~n khac thea quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

3. Ngmii cac tieu chuAn, di~u ki~n quy dinh t~i kholm 2 Bi~u nay, thanh vien
Ban ki~m soat cong ty thea quy dinh t~i di~m b kholm 1 Bi~u 88 cua Lu~t doanh
nghi~p khong duqc la nguai co quan h~ gia dinh ctia nguai qulm ly doanh nghi~p ctia
Cong ty va cong ty m~; nguai d~i di~n ph§n v6n cua doanh nghi~p, nguai d~i di~n
phc1nv6n Nha nuoc t~i cong ty m~ va t~i Cong ty.

4. B~ ciT,lIng ciTthanh vien Ban kiem soat

a) Vi~c lIng ciT, d~ ciTthanh vien Ban kiem soat duqc th\lc hi~n tuang 11! quy
djnh t~i kholm 1, khoan 2 Bi~u 24 Bi~u 1~cong ty.

b) Truang hQ'Ps6 luqng cac ung vien Ban ki~m soat thong qua d~ ciTva ung ciT
khong du s6 luqng cc1nthi8t, Ban ki~m soat duang nhi~m co th~ d~ ciTthem lIng vien
ho~c t6 ch(rc d~ ciTthea quy djnh t~i Bi~u I~ cong ty, Quy ch8 nQi bQv~ quan tri cong
ty va Quy ch8 hOl;ltdQng ctia Ban ki~m soat. Vi~c Ban ki~m soat duang nhi~m gim
thi~u them lIng vien phai duqc cong b6 ro fang wac khi B~i hQi dang c6 dong bi~u
quy8t beluthanh vien Ban ki~m soat thea quy djnh cua phap Iu~t.

5. Cach thuc belUthanh vien Ban kiem soat

Vi~c bi~u quy8t belu thanh vien Ban kiem soat phai thvc hi~n thea phuang th(rc
belu d6n phi~u, thea do m6i c6 dong co t6ng s6 phi~u bi€u quy~t tuang lIng voi t6ng
s6 c6 pheln sa hfru nhan v6i s6 thanh vien duqc belu cua HQi dang qulm tri ho~c Ban
ki~m soat va c6 dong co quy~n d6n h~t ho~c mQt phc1nt6ng s6 phi€u belu ctia minh
cho mQtho~c mQt s6 (rng ciTvien. NguOi trUng cli thanh vien Ki€m soat vien duqc xac
djnh thea s6 phi8u belu tinh ill cao xu6ng thap, b~t delu til lIng ciTvien co s6 phi€u belu
cao nhat cho d€n khi du s6 thanh ~ien guy ~inh t~i Bi~u I~ cong ty. Truan~ hQ'Pco ill
02 (rng cli vien tra len d~t cung so phieu bau nhu nhau cho thanh vien cuoi cung ctia
Ban ki~m soat thi se ti8n hanh belu l~i trong s6 cac lIng ciTvien co s6 phi8u belungang
nhau ho~c Iva chQn thea tieu chi quy ch8 beluciTho~c Bi~u I~ cong ty.

6. Cac wang hQ'Pmi€n nhi~m, bili nhi~m thanh vien Ban kiem soat

a) Ki€m soat vien bi mi€n nhi~m trong cac wang hQ'Psau day:

- Khong con dti tieu chuAn va di~u ki~n lam Ki€m soat vi en thea quy djnh t~i
khoan 2 Bi~u 15 Quy ch8 nay;
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- Khong thtrc hien quyen va nghia vu cua rninh trong sau (06) thang lien tuc,
tnr twang hop bdt kha khang;

C6 dan til chirc va duoc chdp thuan;

Cac twang hop khac theo quy dinh cua phap luat.

b) Ki~rn soat vien bi bai nhiem trong cac twang hop sau:

- Khong hoan thanh nhiem vu, cong viec diroc phan cong;

- Vi pham nghiem trong hoac vi pham nhieu lfin nghia vu cua Ki~rn soat vien
quy dinh cua Luat doanh nghiep va Di~u l~ cong ty;

Khong thirc hien quyen va nghia vu cua rninh trong 06 thang lien tuc, tnr
tnrong hop bdt kha khang;

- Theo nghi quyet cua Dai hQi d6ng c6 dong;

Twang hop khac theo quy dinh cua phap luat,

7. Thong bao v~ bfiu, mi~n nhi~rn, bili nhi~rn thanh vien Ban ki~rn soat;

Cong ty eong b6 thong tin trong thai h~n hai rnuai b6n (24) gia, k~ til khi Cong
ty thay d6i, bdu, rni~n nhi~rn, bili nhi~rn Ki~rn soat vien tren trang thong tin di~n tir
eua Cong ty va eong b6 thong tin theo quy dinh ella phap lu~t v€ chUng khoan.

8. Ti~n luang va quy€n IQ'ikhac cua thanh vien Ban ki~rn soat.

Ti~n luang, thu lao, thuang va IQ'iieh khae ella thanh vien Ban ki~rn soat dUQ'e
thlJc hi~n theo quy dinh sau day:

a) Thanh vien Ban ki~rn soat dUQ'etra ti~n luang, thu lao, thuang va IQ'iich khae
theo quy€t djnh ella D~i hQi d6ng e6 dong. D~i hQi d6ng e6 dong quy€t dinh t6ng mue
ti~n luang, thu lao, thuang, IQ'iieh khae va ngan saeh ho~t dQng hl1ng nam ella Ban
ki~rn soat.

b) Thanh vien Ban ki~rn soat dUQ'ethanh toan chi phi an, 6, di l~i, chi phi sir
d\mg dieh V\l tu vdn dQc l~p vai rnue hqp IY.T6ng mue thu lao va chi phi nay khong
vuqt qua t6ng ngan saeh ho~t dQng hl1ngnam ella Ban ki~m soat dil dUQ'eD~i hQi d6ng
e6 dong ehdp thu~n, trir twang hqp D~i hQid6ng e6 dong c6 quy€t dinh khac.

c) Ti~n luang va chi phi ho~t dQng ella Ban ki~rn soat dUQ'etinh vao chi phi kinh
doanh eua Cong ty theo quy dinh cua phap lu~t 'v~ thu€ thu nh~p doanh nghi~p, quy
dinh khae cua phap lu~t e6 lien quan va phai dUQ'el~p thanh rn\le rieng trong bao eao
tai ehinh hAngnam cua Cong ty. .

Chuong V. TONG GUM DOC

Di~u 16. Vai tro, trach nhi~m, quy~n va nghia V\l cua TAngGiam dac
1. T6ng giarn d6c la nguai di~u hanh eong vi~e kinh doanh hl1ng ngay eua eong

ty; chiu SlJgiam sat cua H9i d6ng quan tri; ehiu traeh nhi~rn truae HQi d6ng quan tri
va truae phap lu~t v~ vi~e thlJc hi~n quy~n, nghla V\l dUQ'egiao.

2. T6ng giam d6c e6 quy€n va nghla V\l sau day:

a) Quy€t djnh cac vdn d€ lien quan d€n eong vi~e kinh doanh hAng ngay eua
cong ty rna khong thuQe thfun quy~n eua H9i d6ng quan tri;



b) T6 chirc thuc hien cac nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri;

c) T6 clnrc thuc hi~n k~ hoach kinh doanh va phuong an dAutir cua cong ty;

d) Ki~n nghi phirong an co cAut6 chirc, quy ch~ quan Iy nQi bQ cua cong ty;

e) B6 nhiem, mi€n nhiem, bili nhiem cac chirc danh quan ly trong cong ty, tnr
cac chirc danh thuoc tham quyen cua HQi d6ng quan tri;

f) Quyet dinh ti~n luang va loi ich khac d6i voi ngiroi lao dQng trong cong ty,
k~ ca ngiroi quan ly thuoc tham quyen b6 nhiem cua T6ng giam d6c;

g) Tuy~n dung lao dQng;

h) Ki~n nghi phuong an tra c6 tire hoac xu ly 16trong kinh doanh;

i) Quyen va nghla vu khac theo quy dinh cua phap lu~t va nghi quy~t, quy~t
dinh cua HQi d6ng quan trio

f)i~u 17. Ba nhi~m, mi~n nhi~m, kY hVp dAng, chAm dU1 hC}'PdAng dai vOi
Tang Giam dac

I. Nhi~m kY, tieu chuftn va di~u ki~n cua T6ng giam d6c

a) Nhi~m kY cua T6ng giam d6c khong qua nam (05) nam va co th~ dUQ"Cb6
nhi~m l~i v6i s6 nhi~m kY khong h~ ch~. T6ng giam d6c phai dap Ung cac tieu
chuftn, di~u ki~n theo quy dinh cua phap lu~t va f}i~u I~ cong ty.

b) T6ng giam d6c phai dap Ung cac tieu chuftn, di~u ki~n sau day:

- Khong thu9C d6i tugng quy dinh t~i khoan 2 Bi~u 17 cua Lu~t Doanh nghi~p
va phai dap (rng cac tieu chuftn, di~u ki~n theo quy dinh cua phap lu~t.

- Khong duqc la nguai co quan h~ gia dinh cua nguai quan Iy doanh nghi~p,
Ki~m soat vien cua cong ty va cong ty m~; nguai d~i di~n phArrv6n nha nu6c, nguai
d~i di~n phArrv6n cua doanh nghi~p t~i cong ty va cong ty my.

2. Ung cu, d~ cu, mi€n nhi~m, bili nhi~m T6ng Giam d6c.

a) Ung cu, d~ ClIT6ng ghlm d6c di~u hanh.

- HQi d6ng quan tri co th~ b6 nhi~m mQt (01) thanh vi~n HQi d6ng quan tri ho~c
thue ngum khac lam T6ng giam d6c.

b) Cac wang hgp mi€n nhi~m T6ng Giam d6c di~u hanh

- Khong con du tieu chuftn va di~u ki~n lam T6ng Giam d6c di~u hanh.

- Khong th\lc hi~n quy~n va nghia V\l cua mlnh trong 06 thang lien !\lc, trir
truang hgp bAtkha khang.

- Co dan til chuc va duqc chApthu~.

c) HQi d6ng quan tri co th~ bili nhi~m T6ng Giam d6c di~u hanh khi da s6
thanh vien HQi d6ng quan tri d\l h<;>pco quy~n bi~u quy~t tan thanh va b6 nhi~m mQt
T6ng Giam d6c di~u hanh m6i thay th~.

3. B6 nhi~m, kY hgp d6ng lao dQngv6i T6ng Giam d6c

HQi d6ng quan tri co thftm quy~n quy~t dinh vi~c b6 nhi~m T6ng giam d6c di~u
hanh; kY hgp d6ng lao dQng trong do quy dinh muc luang, thtl lao, IQ"iich va cac di~u
khoan khac lien quan khac trong hgp d6ng d6i v6i T6ng giam d6c di~u hanh. Thong
tin v~ muc luang, trg cAp, quy~n 19i cua T6ng Giam d6c di~u hanh phai dugc bao cao



tai Dai h(>id6ng c6 dong thuong nien va duoc neu trong Bao cao thuong nien cua
Cong ty.

4. Mi€n nhiem, cham dirt hop d6ng lao dong voi T6ng Giam d6c

Hoi d6ng quan tri co th~ mi€n nhiem T6ng giam d6c khi da s6 thanh vien H(>i
d6ng ql}lintri co quyen bi~u quyet dir hop tan thanh va b6 nhiem T6ng giam d6c moi
thay the.

5. Thong bao b6 nhiem, mi€n nhiem, Icy hop d6ng, cham dirt hop d6ng d6i voi
T6ng Giam d6c

Cong ty cong b6 thong tin trong thai han hai mum b6n (24) gio, k~ ill khi Cong
ty tha~ d6i, b6 nhiem moi, b6 nhiem lai, mi€n nhiem T6ng Giam d6c di€u hanh do
Hoi dong qulin tri bo nhi~m tren trang thong tin di~n illcua Cong ty va theo quy djnh
cua phap lu~t v€ chUng khoan.

6. Ti€n luang va 19i fch khac cua T6ng Giam d6c

T6ng giam d6c duqc tra luang va thuOng. Ti€n luang va thUOng cua T6ng giam
d6c do H(>id6ng quan tri quy€t djnh

ChuO'ng VI. cAc HO~T DONG KHAc
Di~u 18. Ph6i hQ'P ho~t dQng gifra HQi dAng quan trj, Ban ki~m soat va TAng

Giam dBc

1. Thu Wc, trinh tlJ tri~u t~p, thong bao rnai hQP, ghi bien ban, thong bao k€t qua
hQpgifra H(>id6ng qucin tri, Ban ki~rn soat va T6ng Giarn d6c

a) H(>id6ng quan tri mm TruOng Ban ki€m soat tham dlJ tAt ca cac cu(>chQp
cua H(>id6ng quan tri va co th€ rnai them m(>ts6 thanh vien Ban di€u hanh' Ki€m soat
vi en tham dlJ.

b) Tc;ticac cu(>chQP quan trQng, TruOng Ban ki€rn soat co th€ mai m(>ts6 thanh
vien H(>id6ng quan tri va Ban di€u hanh tharn dlJ cu(>chQPcua Ban ki~m soat.

c) Tc;ticac cu(>chQP quan trQng, T6ng Giarn d6c co th~ rnai m(>ts6 thanh vien
H(,>id6ng qulin tri, Ban ki~rn soat va Ban di€u hanh tham dlJ.

d) Thu mai hQp phAi co d~y du n(>idung chuang trinh hQp kern tai li~u hQP
(n€u co) va phAi duqc chuy~n d€n nguai duqc mai it nhAt narn (05) ngay truo-c khi
cu(>chQP di€n ra. Thanh vien mai hQp dlJ thinh co th€ tham gia thao lu~, y ki€n phai
duqc Chu tQaphien hQP cho phep nhung khong co quy€n bi€u quy€t trong cu(>chQp.

e) Bien ban, quy€t dinh, nghi quy€t cUQchQp duqc giri cho cac thanh vien tham
dlJ phien hQP (bao gom ca thanh vien hQp dlJ thinh) trong thai gian nam (05) ngay Hun
vi~c sau khi k€t thuc cu(>chQp.

2. Thong bao nghi quy€t, quy€t dinh cua H(>id6ng quan tri cho Ban ki€m soat

Cac nghi quy€t va bien ban hQp cua H(,>id6ng qulin tq phai duqc giri d€n cho cac
Ki€rn soat vien cung thai di~rn va theo phuang thuc nhu d6i vo-i thanh vien H(>id6ng
qulin trio

3. Thong bao ngh! quy€t, quy€t dinh eua H('>id6ng quan tri eho T6ng Giam d6e
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Cac nghi quyet va bien ban hQPcua HOi d6ng quan tri phai diroc gtri d~n cho ~ac
T6ng Gicim d6c cung thoi di€m va thea phuong thirc nhu doi voi thanh vien HOi dong
quan tri.

4. Cac tnrong hQ'PT6ng Giani d6c va Ban kiem soat d~ nghi trieu t~p hop HOi
d6ng quan tri va nhtrng van d~ cAnxin y kien HOi d6ng quan tri

Chu tich HOi d6ng quan tri phai trieu t~p hop HOi d6ng quan tri khi co mot trong
nhirng van d~ sau day:

a) Phat hien can bOquan ly di~u hanh cong ty co dAuhieu vi pham phap lu~t; vi
pham cac quy ch€, quy dinh nOi bOva £)i~u l~ Cong ty.

b) Bao cao tai chinh cua cong ty co dau hieu khong trung thl!c.

c) Phe duy~t k€ ho~ch dfiu tu; k€ ho~ch SXKD; mua s~m, v~t tu thi€t bi khAn
cap nfut ngoai k€ ho~ch duQ'cduy~t nhung cAnthao lu~n truac khi t6 chtrc thl!c hi~n.

d) Ki~n nghj khac thea quy dinh cua phap lu~t.

5. Bao cao cua T6ng Gicim d6c vai HOi d6ng quan tri v~ vi~c thl!c hi~n nhi~m Vl)
va quy~n h~n duQ'c giao

Tang Gicim d6c di~u hanh phai bao cao bfutg van ban cho HOi d6ng quan tri v~
vi~c thl!C hi~n nhi~m ~ va quy~n ~~ duQ'c giao thea djnh Icy quy, sau than~, mOt
nam ho~c khi co yeu cau cua HOi dong quan trio Bao cao nay phai duQ'c gfri den Ban
ki€m soat cimg thai di€m va thea phuong thtrc nhu d6i v6i HOi d6ng quan trio

6. Ki€m di€m vi~c thl!c hi~n nghi quy€t va cac van d~ uy quy~n khac cua HOi
d6ng quan tIi d6i v6i Tang Gicim d6c

a) Theo djnh Icy hang quy, sau thang, mOt nam, T6ng Giam d6c di~u hanh phai
t6 chirc hQp Ban Tang Gicim d6c d€ ki€m di€m, danh gia vi~c thl!c hi~n nghj quy€t
cua HOi,d6n~ quan tri va cac van d~ khac rna HOi d6ng quan tIi da uy quy~n cho Tang
Giam doc dieu hanh thl!c hi~n.

b) Bien ban hQP phai duQ'c lUll trfr, lam co sa trich d~n, dua thong tin vao cac
bao cao clla Tang Giam d6c.

7. Cac van d~ Tbng Giam d6c phai bao cao, cung c~p thong tin va cach thirc
thong bao cho HOi d6ng quan tri, Ban ki€m soat

a) T6ng Giam d6c di~u hanh phai bao cao thea djnh Icy hang quy, sau thang va
nam cho HOi d6ng quan tri va Ban ki€m soat cac nOi dung sau:

- Thl!c hi~n cac Nghi quy€t clla HOi d6ng quan tri va £)~i hOi d6ng c6 dong; k~
ho~ch sfm xuat kinh doanh va k€ ho~ch dAutu cua Cong ty da drivc HOi d6ng quan tIi
va £)~i hOi d6ng c6 dong thong qua;

- Ti€n dO thl!c hi~n cac dl,Ian dAu tu; ti€n dOhuy dOng va sfr d\lng v6n cho cac
dl! an;

- Bao cao tai chinh quy, sau thang va nam da duQ'cki€m toan;

- Bao cao ho~t dOng di~u hanh Cong ty, tinh hinh tb chtrc va ho~t dOng cua
Cong ty;

- £)~ xuat nhfrng bi~n phap nang cao hi~u qua ho~t dOng va quan ly clla Cong
ty (n€u co).



- Thoi han bao cao thea quy dinh tai Bi~u I~ cua Cong ty.

b) Tham khao y kien cua H<)id6ng quan tri d~ quyet dinh sf>hrong ngiroi lao
d<)ng,mire luang, tro cap, loi ich, viec b6 nhiem, mien nhiem va cac dieu khoan khac
lien quan den hQ'Pd6ng lao d<)ngcua ho.

c) Vao ngay 31 thang 10 hang nam, T6ng Giam df>cdi~u hanh phai trinh H<)i
d6ng quan tri phe chuan k€ hoach san xufit kinh doanh chi ti€t cho nam tai chinh ti€p
thea tren co s& dap irng yeu d.u cua ngan sach phu hQ'Pcling nhu k€ hoach tai chinh
nam (05) nam.

d) Chuan bi cac bang du toan dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau
day goi la bang dtr toan) phl,lCVl,l ho~t d<)ngqum Iy dai hl;Ul,hang nam va hang quy
cua Cong ty thea k€ ho~ch kinh doanh. Bang d\l toan hang nam (bao g6m ca bang can
df>ik€ toan, bao cao ho~t d<)ngsan xufit kinh doanh va bao cao lUll chuy~n ti~n t~ d\l
ki€n) cho tUng nam tai chfnh phAi duqc trinh d~ H<)id6ng quan tri thong qua va phai
bao g6m nhiing thong tin quy dinh t~i cac quy ch6 cua Cong ty.

e) TAt ca thong tin, bao cao cua T6ng Giam df>cdi~u hanh duqc th\lc hi~n bAng
van ban, va duqc chuy€n d6n cac thAnh vien H<)i d6ng quan tri va thAnh vien Ban
ki€m soat.

8. Phf>ihQ'Pho~t d<)ng ki€m soat, di~u hanh, giam sat gifra cac thanh vien H<)i
d6ng quan trj, cac thAnh vien Ban ki€m soat va T6ng Giam df>cthea cac nhi~m Vl,l Cl,l
th~ cua cac thAnh vien neu tren.

a) Cac thAnh vien H<)id6ng quan tri, Ban ki~m soat, T6ng Giam df>cdi~u hAnh
thuOng xuyen trao d6i trong cong vi~c va cung cfip thong tin vai tinh th§n hqp tac, h6
trq, t~o thu~n lqi cho nhau lam vi~c tren ca s& tum thu Bi~u 1~va cac quy ch6 cua
Cong ty. Cac thanh vien H<)id6ng quan tri, Ban ki~m soat, T6ng Gieim df>cdi~u hAnh
khong can thi~p vao cong vi~c quan trt, giam sat, ki~m soat va di~u hanh thu<)c chuc
nang nhi~m Vl,l dff duqc quy dinb.

b) H<)id6ng quan tri va thAnh vien H<)id6ng quan trj chiu S\l' giam sat cua Ban
ki€m soat, c6 trach nhi~m cung cAp tai li~u, giai trinh cho Ban ki~m soat cac vftn d~
duqc Ban ki~m soat yeu c§u thea quy dinh cua phap lu~t va Bi~u 1~cong ty.

c) Ban ki~m soat phai l~p chuang trinh, k€ ho~ch ki€m tra dinb kY va thong
bao cho H<)i d6ng quan trl, T6ng Giam df>cdi~u hAnh bi6t truac khi th\lC hi~n, tm
truOng hQ'Pdn ki€m tra d<)txuftt.

d) T6ng Giam df>cdi~u hanh t~o mQi di€u ki~n d~ Ban ki~m soat duqc dOc l~p
trong ho~t d<)ngva th\lC thi nhi~m Vl,l thea quy dinh cua phap lu~t va Bi€u 1~Cong ty.

e) Bf>i vai cac vAn d~ thu<)c thb quy€n quy6t dinh cua H<)i d6ng quan trl,
T6ng giam df>cdi€u hAnh c6 trach nhi~m chi d~o cac Phong, Ban chuyen mon nghien
cUu, tham mUll d~ T6ng Giam df>ctrinh H<)id6ng quan trj quy€t dinh.

±) T6ng Giam df>cdi€u hanh c6 trach nhi~m phan cong cho cac b<)ph~n chuc
nang cua Cong ty cung cftp tai li~u va lam vi~c khi c6 yeu c§u cua thfmh vien H<)i
d6ng quan tri ho~c thAnh vien Ban ki~m soat.

g) Trong wOng hQ'PcApbach, cac thAnhvien H<)id6ng quan t:Q, Ban ki~m soat,
T6ng Gifun df>cdi€u hAnh c6 th~ thong tin ngay (b~g di~n tho~i, thu di~n ti'r ho~c g~p
tn,rc ti6p) cho Chu tich H<)id6ng quan tri, Tru6ng Ban ki~m soat ho~c T6ng Gieimdf>c
di~u hAnhho~c ca ba ngum nay d~ giai quy€t cong vi~c m<)tcach kip thm va c6 hi~u qua.



Di~u 19. Quy dinh v~ danb gia hang nam dai vOi hoat dQng k!Ien tbU'On~ va
ky lu,t dai vOi thanh vien HQi dang quan tr], thanh vien Ban kiem soat, Tong
Giam dBc va cac ngU'Oidi~u hanh doanb ngbi~p khac

1. Danh gia hoat dQngd6i voi thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban
kiem soat, Tbng Giam d6c va can bQquan Iy

a) Phuong tlnrc danh gia hoat dong.

- Tuy thuoc vao quy dinh cua HQid6ng quan tri, cong tac danh gia thanh vien
HQid6ng quan tri, T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K€ toan tnrong ... c6 th~ duoc
ti€n hanh theo cac phuong thirc sau:

+ T\I nhan xet, danh gia;

+ T6 chirc l~yphieu tham do, tin nhi~m;

+ Cach thuc khac do HQid6ng quan tri l\Ia ch9n vao tUngthai di~m.
- D6i vai can bQquan Iy c~p Chi nhAnhcong ty va cac phong ban, Tbng giam

d6c quy€t dinh phuang thuc, quy trinh t6 chuc va th\Ic hi~n danh gia ho;;ttdQng,bao
cao HQidQngquan tri k€t qua th\IChi~n danh gia.

b) Tieu chi dAnhgia ho;;ttdQng

- HQi d6ng quan tri danh gia k€t qua ho;;ttdQngm6i thanh vien theo djnh kY
hang nam d\Ia theo chuc nang nhi~m Vl,l HQid6ng quan tri quy dinh t;;tiDi€u l~ cong
ty va k€t qua th\IChi~n nhi~th Vl,l duQ'cphan congo

- Ban ki~m soat dAnhgia k€t qua ho;;ttdQngm6i thanh vien theo dinh kY hang
nam d\Ia theo chuc nang nhi~m Vl,l HQid6ng qmin tq quy dinh t;;tiDi€u l~ cong ty va
k€t qua th\Ic hi~n nhi~in Vl,l duQ'cphful congo

- HQid6ng qua~ tri dAnhghi phfun ch~t, nang l\Ic, k€t qua va hi~u qua di€u
hanh cua T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K€ toan tru6ng ... dinh kY hang nam
tren co sa danh gia k€t qua ho;;ttdQngsan xu~t, kinh doanh cua cong ty, c6 tham khao
y ki€n cua TruOngBan ki~msoat.

- Vi~c danh gia ho;;ttdQngd6i vai can bQdam nhi~m cac vi tri quan Iy khac
duQ'cth\Ic hi~n hang nam theo nQidung mo ta cong vi~c, thao thu~n trong hQ'Pd6ng
lao dQngva do T6ng Giam d6c quy€t dinh.

2. Khen thu6ng
a) Th§mquy€n khen thuOng

- HQid6ng quan tq quy€t dinh khen thu6ng d6i vai cac chuc danh do HQid6ng
quan tri b6 nhi~m.

, : T6ng Giam d6c quy€t dinh khen thu6ng d6i vai cac chuc danh do T6ng Giam
doc bo nhi~m.

b) Ch€ dQkhen thu6ng
- Bfug ti€n;
- BAnghi~n v~t.

c) Vi~ckhen thuang d6i vai thanh vien HQid6ng quan tri, Ki~m soat vien, T6ng
Giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c va K€ toan truOng duQ'cth\Ic hi~n theo Quy ch€ tra
luong, thuang d6i vai nguai quan Iy cong ty.



d) Viec khen thuong df>i v61 cac clurc danh quan Iy khac duoc thuc hien theo
Quy ch~ tra luang, thuong df>iv61 ngiroi lao d('>ngCong ty.

e) Cac hinh thirc khen thu6ng cu the khac diroc xay dung tai Quy che thi dua
khen thuong cua Cong ty.

3. Xu Iy vi pham va Icy Iu?t

a) Hang nam, can cir vao k~t qua danh gia hoat d('>ngsan xuat kinh doanh d€ xac
dinh mire d('>va hinh thirc Icy Iu?t theo quy dinh cua phap Iu?t va cua Cong ty. Thanh
vien H(,>id6ng quan tri, T6ng Giam d6c va can b('>quan Iy khong hoan thanh nhiem vu
cua minh voi SlJc§n trong, mfin can va nang luc chuyen mon se phai chiu trach nhiem
v~ nhtrng thiet hai do minh gay ra.

b) Thanh vien H('>id6ng quan tri, T6ng Gifun d6c va can b('>quAn Iy khi thlJc
hi~n nhi~m V\l rna co hanh vi vi ph?ffi quy dinh phap Iu?t va quy dinh cua Cong ty thi
tUy theo muc d('>vi ph?m rna bi xu ly Icy Iu?t, xu ph?t hanh chinh, ho~c truy CUll trach
nhi~m hinh SlJ theo quy dinh cua phap Iu?t. Twang hgp gay thi~t h?i d~n Igi fch cua
Cong ty, c6 dong ho~c nguai khac thi b6i thuang theo quy dinh cua phap Iu?t.

f)i~u 20. Hi~u l.,c tbi bilDb

Quy ch~ n('>ib('>v~ quAn trj cong ty cua Cong ty c6 phfut thuy di~n Cfut Dan bao
g6m 6 Chuang va 20 Di€u, co hi~u IlJc thi hanh k€ til ngay 10 thang 9 nam 2021.
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